Zalqcznik

do Zarzqdzenia Nr 12/2015
Starosty Elblgskiego

z dnia 29 lipca 2015 .

REGULAMIN
BIURARZECZY ZNALEZIONYCH

§1

Biuro Rzeczy Znalezionych Starostwa Powiatowego w Elblagu, zwane dalej ,,Biurem”,
prowadzi Wieloosobowe Stanowisko ds. Bezpieczenstwa Publicznego, Zdrowia i Spraw
Spotecznych.

§2

Przedmiotem dziatalnosci Biura jest:

1. Przyjgcie i przechowywanie rzeczy znalezionych na terenie Powiatu Elblaskiego,

2. Udzielanie informacji o posiadanych depozytach, zamieszczanie ogloszen o posiadanych
depozytach w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Elblagu, na
tablicy ogloszen oraz w lokalnej prasie w razie potrzeby,

3. Zwrot rzeczy wtascicielowi lub znalazcy

4. Przejecie lub likwidacja niepodjetych depozytow.

§3

1. Rzeczy znalezione i dostarczone do Biura przechowuje si¢ w magazynie, sejfie, kasie
pancernej lub w banku do czasu:

1) odbioru przez witasciciela,

2) odbioru po spetieniu przewidzianych prawem warunkow przez znalazcg,

3) sprzedazy,

4) przejs$cia na wlasnos$¢ powiatu
2. Starostwo Powiatowe w Elblagu nie ponosi odpowiedzialno$ci za stan techniczny
wymienionych przedmiotow.

§4

Za stan rzeczy wymagajacych biezacej konserwacji odpowiedzialny jest konserwator-
dozorca z Wydziatu Organizacyjnego.

§5
Do depozytu Biura przyjmuje si¢ przedmioty znalezione na terenie Powiatu Elblaskiego,

ktére posiadaja warto$¢, w tym: pieniadze, papiery warto$ciowe, kosztowno$ci oraz
przedmioty o wartosci naukowej i artystycznej, dowody tozsamosci oraz inne dokumenty.

§6

Znalezienie dowodu osobistego, prawa jazdy, dowodu rejestracyjnego, karty pojazdu, tablic
rejestracyjnych mozna zglosi¢ za posrednictwem Biura Rzeczy Znalezionych Iub



bezposrednio do wskazanych nizej jednostek:

1) dowod osobisty: do wiasciwego Urzedu Gminy lub Miasta

2) prawo jazdy, dowdd rejestracyjny, kartg pojazdu itp.: do Wydziatu Komunikacji i
Transportu Starostwa Powiatowego w Elblagu,

3) paszport do Biura Paszportowego.

§7

Biuro odmawia przyj¢cia w depozyt:

1) rzeczy znalezionych, ktoérych szacunkowa warto$¢ nie przekracza 100 ztotych,

2) rzeczy, co do ktorych zachodzi podejrzenie, ze zostaly porzucone z zamiarem wyzbycia si¢
wlasnosci,

3) rzeczy na ktore nalezy posiada¢ pozwolenie, w szczegdlnosci bron, amunicje, materiaty
wybuchowe albo dowdd osobisty lub paszport,

4) rzeczy zaliczanych do produktéw niebezpiecznych, tfatwopalnych, zracych.

Biuro nie przyjmuje zwierzat, ktore zablakaty si¢ lub uciekty.

§8

Odebranie zawiadomienia o znalezieniu rzeczy oraz przyjecie rzeczy stwierdza si¢ w
sporzadzonym protokole zalqcznik Nr 1, ktore stanowi jednocze$nie dla znalazcy
poswiadczenie przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy oraz przyjgcia rzeczy zalqcznik
Nr 2

§9
W protokole, o ktorym mowa w § 7 podaje si¢ nastgpujace dane osoby (instytucji)

1. imig¢ i nazwisko

2. adres zamieszkania

3. doktadne okreslenie rzeczy, czasu 1 miejsca znalezienia rzeczy

4. oraz pouczenie o prawie do zadania znaleZnego oraz zasadach nabycia wlasnosci w
przypadku bezskutecznego uptywu terminu do odbioru rzeczy przez osobg uprawniona.

§10

Biuro prowadzi ewidencje rzeczy przyjetych w depozyt wpisujac je do ksiggi ewidencyjnej
zawierajace] nastgpujace dane:

1) liczbg porzadkowa sprawy,

2) datg odebrania zawiadomienia o znalezieniu rzeczy,

3) imig nazwisko 1 adres znalazcy,

4) opis rzeczy znalezionej (rodzaj, i10$¢),

5) miejsce przechowywania rzeczy,

6) data wystania zawiadomienia

7) imig, nazwisko i adres osoby uprawnionej do odbioru rzeczy oraz data wydania rzeczy tej
osobie,

8) date przejscia rzeczy na wlasnos¢ znalazcy, powiatu lub Skarbu Panstwa,

9) uwagi.



§11

Biuro prowadzi poszukiwania wilascicieli poprzez zamieszczanie ogloszen w Biuletynie
Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Elblagu, na tablicy ogloszen, a jezeli
wartos¢ szacunkowa rzeczy przekracza 5000 zlotych réwniez ogloszenie w dzienniku o
zasiggu lokalnym lub og6lnopolskim.

§ 12

W przypadkach, gdy osoba uprawniona do odbioru rzeczy jest znana, wzywa Si¢ ja
niezwlocznie do odbioru rzeczy listem poleconym.

§13

Polskie $rodki platnicze Biuro przechowuje w kasie pancernej do 7 dni, a nastepnie na
rachunku depozytowym Starostwa Powiatowego w Elblagu.

§14

Wyroby z metali szlachetnych, bizuterig, zagraniczne $rodki ptatnicze oraz papiery
wartosciowe Biuro przechowuje w sejfie, kasie pancernej lub w banku obstugujacym
Starostwo Powiatowe w Elblagu.

§15

1. Biuro wystepuje do wilasciwego miejscowo Sadu Rejonowego z wnioskiem o wydanie
postanowienia o sprzedazy rzeczy przyjetej do depozytu w przypadku, gdy:
1) koszty przechowywania sa wyzsze od warto$ci rzeczy,
2) przechowywanie rzeczy moze spowodowal jego znaczna badz catkowita utratg
wartosci,
3) rzecz przyjgta w depozyt ze wzgledu na swoje wiasciwosci jest trudna badz niemozliwa
do przechowywania.
2. Sprzedaz nastgpuje na podstawie postanowienia Sadu w trybie okreslonym przepisami
kodeksu postgpowania cywilnego o egzekucji z ruchomosci.

§16

1. Koszty przechowywanie 1 sprzedazy rzeczy oraz utrzymania jej w nalezytym stanie, a
takze koszty poszukiwan, do wysokos$ci warto$ci rzeczy w dniu odbioru, obciazaja
uprawnionego do odbioru.

2. Rzecz nie moze by¢ wydana przed zaptaceniem kosztow, o ktérych mowa w ust 1.

§17

1. Pracownik Biura wydajac z depozytu rzecz osobie uprawnionej do jej odbioru obowigzany
jest do:
1) sprawdzenia tozsamos$ci osoby uprawnionej do odbioru rzeczy,
2) przyje¢cia od osoby uprawnionej do odbioru, o§wiadczenia o zagubieniu rzeczy z
podaniem daty i miejsca utraty oraz szczegdélowym opisem rzeczy z podaniem jej cech



charakterystycznych. Oswiadczenie zawarte jest w zataczniku Nr 2 do niniejszego

regulaminu.

3) porownania tresci ztozonego o$wiadczenia z zapisami w ksigdze ewidencyjnej,

4) przyjecia potwierdzenia uregulowania naleznos$ci o ktorej mowa w § 15.
2. Z czynnosci zwiazanych z wydaniem rzeczy z depozytu osobie uprawnionej sporzadza si¢
zaswiadczenie wydania rzeczy zawierajacy:

1) imi¢ i nazwisko oraz adres zamieszkania osoby uprawnionej,

2) cechy dokumentu na podstawie, ktorego sprawdzono tozsamo$¢ osoby uprawnionej,

3) opis wydanej rzeczy z podaniem liczby porzadkowej z ksiggi magazynowej,

4) imi¢ 1 nazwisko oraz stanowisko stuzbowe pracownika wydajacego rzecz z depozytu,

5) datg wydania rzeczy z depozytu,

6) informacje¢ dodatkowe o prawach przystugujacych znalazcy rzeczy.
4. Wzor zaswiadczenia wydania rzeczy z depozytu okresla zalgcznik Nr 4 do niniejszego
regulaminu.

§18

1. Rzecz znaleziona, ktéra nie zostanie przez osobg uprawniong odebrana w ciagu roku od
dnia dorgczenia jej wezwania do odbioru zawiadomienie zalqcznik Nr 3, a W przypadku
niemozno$ci wezwania w ciagu 2 lat od dnia jej znalezienia staje si¢ wlasno$cia znalazcy,
jezeli uczynit zado§¢ swoim obowiazkom.

2. Jezeli rzecz zostala oddana staro$cie, znalazca staje si¢ jej wlascicielem, jezeli rzecz
odebral w wyznaczonym przez starost¢ terminie.

3. rzecz znaleziona bedaca zabytkiem lub materiatem archiwalnym po uplywie terminu do jej
odebrania przez osobg uprawniong staje si¢ wlasnoscia Skarbu Panstwa.

4. Inne rzeczy znalezione staja si¢ wlasno$cia powiatu po uptywie terminu do ich odbioru
przez znalazcg.

§19

W przypadku przypuszczenia, ze rzecz znaleziona stanowi rzecz o wartosci historycznej,
naukowej lub artystycznej Biuro o znalezieniu rzeczy zawiadamia wojewodzkiego
konserwatora zabytkow.

§ 20

1. Znalazcg, ktory zastrzegl sobie wyplatg znaleznego powiadamia si¢ o wydaniu rzeczy
uprawnionemu.
2. Dane osoby uprawnionej udostgpnia si¢ znalazcy w przypadku gdy:

1) osoba uprawniona do odbioru rzeczy wyrazita zgode na udostepnienie tych danych,

2) po rozpatrzeniu pisemnego wniosku znalazcy o udostgpnieniu danych osobowych.
3. W przypadku odmowy udostepnienia danych przez osobg uprawniona do odbioru rzeczy jej
dane moga by¢ udostgpnione znalazcy na jego pisemny wniosek. Whniosek podlega
rozpatrzeniu w sposob okreslony przepisami ustawy o ochronie danych osobowych.

§21

Depozyty, ktore przeszty na wilasnos¢ Skarbu Panstwa, Biuro przekazuje wlasciwemu
miejscowo Naczelnikowi Urzedu Skarbowego.



§22

Biuro rzeczy znalezionych na wniosek osoby ktora zgubila rzecz dokonuje sprawdzenia czy
w depozycie biura znajduje sig dany przedmiot zalgcznik Nr §

§23
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie zastosowanie majg przepisy ustawy
z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych (Dz.U. 2015, poz. 397) oraz ustawa z dnia
18 pazdziemika 2006 r. o likwidacji nicpodjgtych depozytow (Dz.U.2006.208.1537 z pbin.

zm,)




