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Podstawy prawne 



Podstawy prawne 
Åustawa o ŘȊƛŀƱŀƭƴƻǏŎƛ Ǉƻȍȅǘƪǳ ǇǳōƭƛŎȊƴŜƎƻ  

i o wolontariacie 

Åustawa o finansach publicznych 

Åǳǎǘŀǿŀ ƻ ǊŀŎƘǳƴƪƻǿƻǏŎƛ 

Åǳǎǘŀǿŀ tǊŀǿƻ ȊŀƳƽǿƛŜƵ ǇǳōƭƛŎȊƴȅŎƘ 

ÅKodeks karny skarbowy 

ÅKodeks cywilny 

Åustawa o ochronie danych osobowych 

Åustawa o prawie autorskim i prawach pokrewnych 



Podstawy prawne 
Å¦ǎǘŀǿŀ Ȋ Řƴƛŀ нф ǿǊȊŜǏƴƛŀ мффп ǊΦ o ǊŀŎƘǳƴƪƻǿƻǏŎƛ  

(Dz.U. z 2013 r. poz. 330 z Ǉƽȋƴ. zm.).  
Å²ǎȊȅǎǘƪƛŜ ȊŀǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴŜ ǎǘƻǿŀǊȊȅǎȊŜƴƛŀ ƛ ŦǳƴŘŀŎƧŜ ƳǳǎȊŊ 
ǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ƪǎƛťƎƻǿƻǏŏΣ ƴŀǿŜǘ ǿǘŜŘȅΣ ƎŘȅ ƧŜŘȅƴȅ ƛŎƘ ǇǊȊȅŎƘƽŘ ǘƻ 
ǎƪƱŀŘƪƛ ŎȊƱƻƴƪƻǿǎƪƛŜΦ ²ƱŀǏŎƛǿȅƳ ŎŜƭŜƳ ǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŀ ƪǎƛŊƎ 
ǊŀŎƘǳƴƪƻǿȅŎƘ ƧŜǎǘ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧŀ ǿȅŘŀǊȊŜƵ ŦƛƴŀƴǎƻǿȅŎƘ ǇǊȊȅ 
ȊŀŎƘƻǿŀƴƛǳ ƻōƻǿƛŊȊǳƧŊŎȅŎƘ ǇǊȊŜǇƛǎƽǿΣ ƪǘƽǊŜƧ ŜŦŜƪǘŜƳ ƧŜǎǘ 
ǇǊȊŜƧǊȊȅǎǘȅ ƻōǊŀȊ ŘȊƛŀƱŀƭƴƻǏŎƛ ƛ Ŧƛƴŀƴǎƽǿ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧƛΦ 

ÅYǎƛťƎƻǿƻǏŏ ǿ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧƛ ǇƻȊŀǊȊŊŘƻǿŜƧΣ ǘƻ ƪǎƛťƎƻǿƻǏŏ ǇŜƱƴŀΣ ŎȊȅƭƛ 
ǇǊƻǿŀŘȊƻƴŀ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ƪǎƛťƎƛ ƎƱƽǿƴŜƧΣ ǿŜŘƱǳƎ ǳǎǘŀƭƻƴŜƎƻ Ǉƭŀƴǳ 
kont.  

Å² ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧŀŎƘ ƴƛŜǇǊƻǿŀŘȊŊŎȅŎƘ ŘȊƛŀƱŀƭƴƻǏŎƛ ƎƻǎǇƻŘŀǊŎȊŜƧ 
ƪǎƛťƎƻǿƻǏŏ ƳƻȍŜ ōȅŏ ǳǇǊƻǎȊŎȊƻƴŀΦ WŜŘƴŀƪȍŜ ŜǿƛŘŜƴŎƧƻƴƻǿŀƴƛŜ 
ŘŀƴȅŎƘ ƻ ƪƻǎȊǘŀŎƘ ƛ ǇǊȊȅŎƘƻŘŀŎƘ Ƴǳǎƛ ōȅŏ ǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜ ǘŀƪΣ ōȅ ƴŀ 
ƛŎƘ ǇƻŘǎǘŀǿƛŜ Ƴƻȍƴŀ ōȅƱƻ ȊǊƻōƛŏ ǎǇǊŀǿƻȊŘŀƴƛŜ finansowe. 

ÅYŀȍŘŀ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧŀ ǇƻȊŀǊȊŊŘƻǿŀΣ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ǳǎǘŀǿŊ ƻ 
ǊŀŎƘǳƴƪƻǿƻǏŎƛΣ Ǉƻǿƛƴƴŀ ƻǇǊŀŎƻǿŀŏ Ǉƻƭƛǘȅƪť ǊŀŎƘǳƴƪƻǿƻǏŎƛ, czyli 
ȊŀǎŀŘȅ ŦƛƴŀƴǎƻǿŜΣ ǿŜŘƱǳƎ ƪǘƽǊȅŎƘ ǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜ ǎŊ ƪǎƛťƎƛ 
rachunkowe. 



Podstawy prawne 

ÅZgodnie z art. 9 ust. 2 ustawy z 17 grudnia 
нллп ǊΦ ƻ ƻŘǇƻǿƛŜŘȊƛŀƭƴƻǏŎƛ Ȋŀ ƴŀǊǳǎȊŜƴƛŜ 
ŘȅǎŎȅǇƭƛƴȅ Ŧƛƴŀƴǎƽǿ ǇǳōƭƛŎȊƴȅŎƘ ƴƛŜ 
rozliczenie w terminie otrzymanej dotacji 
stanowi ƴŀǊǳǎȊŜƴƛŜ ŘȅǎŎȅǇƭƛƴȅ Ŧƛƴŀƴǎƽǿ 
publicznych. 



Podstawy prawne 
ÅtǊŀǿƛŘƱƻǿƻǏŏ ǿȅŘŀǘƪƻǿŀƴƛŀ ǏǊƻŘƪƽǿ ǇƻŎƘƻŘȊŊŎȅŎƘ 
Ȋ ŘƻǘŀŎƧƛ ǳŘȊƛŜƭƻƴŜƧ Ȋ ōǳŘȍŜǘǳ ǇŀƵǎǘǿŀ ōŊŘȋ ōǳŘȍŜǘǳ 
ƧŜŘƴƻǎǘƪƛ ǎŀƳƻǊȊŊŘǳ ǘŜǊȅǘƻǊƛŀƭƴŜƎƻΣ ƻǇǊƽŎȊ ǊŜȍƛƳǳ 
ƻŘǇƻǿƛŜŘȊƛŀƭƴƻǏŎƛ Ȋŀ ƴŀǊǳǎȊŜƴƛŜ ŘȅǎŎȅǇƭƛƴȅ 
Ŧƛƴŀƴǎƽǿ ǇǳōƭƛŎȊƴȅŎƘ ƻǊŀȊ ǎŀƴƪŎƧƛ ōǳŘȍŜǘƻǿȅŎƘ 
ǿȅƴƛƪŀƧŊŎȅŎƘ Ȋ ustawy o finansach publicznych 
όƻōƻǿƛŊȊŜƪ ȊǿǊƻǘǳ ǿǊŀȊ Ȋ ƻŘǎŜǘƪŀƳƛύ ƻōƧťǘŀ ƧŜǎǘ 
ǊƽǿƴƛŜȍ ƻŎƘǊƻƴŊ ƪŀǊƴŊ ǎƪŀǊōƻǿŊ.  

 

ÅbŀǊŀȍŜƴƛŜ Ŧƛƴŀƴǎƽǿ ǇǳōƭƛŎȊƴȅŎƘ ƴŀ ǳǎȊŎȊǳǇƭŜƴƛŜ 
ǇƻǇǊȊŜȊ ƴƛŜƴŀƭŜȍƴŜ ǇƻōǊŀƴƛŜ ƭǳō ƴƛŜȊƎƻŘƴŜ Ȋ 
ǇǊŀǿŜƳ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘŀƴƛŜ ŘƻǘŀŎƧƛ ǎǘŀƴƻǿƛ ǇǊȊŜǎǘťǇǎǘǿƻ 
skarbowe (art. 82 kodeksu karnego skarbowego).  
 



Podstawy prawne 
Å½ƭŜŎŜƴƛƻōƛƻǊŎŀ ƧŜǎǘ ȊƻōƻǿƛŊȊŀƴȅ do 
ƻŘōƛŜǊŀƴƛŀ ǎǘƻǎƻǿƴȅŎƘ ƻǏǿƛŀŘŎȊŜƵ ƻǎƽō, 
ƪǘƽǊȅŎƘ ǘŜ ŘŀƴŜ ŘƻǘȅŎȊŊΣ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ǳǎǘŀǿŊ  
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych 
osobowych, w ȊŀƪǊŜǎƛŜ ȊǿƛŊȊŀƴȅƳ  
z ǊŜŀƭƛȊŀŎƧŊ ȊŀŘŀƴƛŀ ǇǳōƭƛŎȊƴŜƎƻΣ ǿ ǘȅƳ  
z gromadzeniem, przetwarzaniem  
i przekazywaniem danych osobowych,  
a ǘŀƪȍŜ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƴƛŜƳ ƛŎƘ Řƻ ǎȅǎǘŜƳƽǿ 
informatycznych. 

 

 



ÅwƻȊǇƻǊȊŊŘȊŜƴƛŜ aƛƴƛǎǘǊŀ tǊŀŎȅ ƛ tƻƭƛǘȅƪƛ 
{ǇƻƱŜŎȊƴŜƧ Ȋ Řƴƛŀ мр ƎǊǳŘƴƛŀ нлмл ǊΦ  
w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru 
ǳƳƻǿȅ ŘƻǘȅŎȊŊŎȅŎƘ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ȊŀŘŀƴƛŀ 
publicznego oraz wzoru sprawozdania  
z wykonania tego zadania. 
 

ÅDz. U. z 10.01.2011 r. Nr 25, poz. 26. 



YǘƽǊŜ ȊŀŘŀƴƛŀ ƳƻȍŜ ŘƻŦƛƴŀƴǎƻǿŀŏ ǇƻǿƛŀǘΚ 

Åαbŀ ǎȊƪƭŜ ƳŀƭƻǿŀƴŜέ ς ǇǊȊŜƎƭŊŘ ǘǿƽǊŎȊƻǏŎƛ 
ǳŎȊŜǎǘƴƛƪƽǿ ȊŀƧťŏ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ ǿ tƛƭƻƴƛŜ 

ÅhǊƎŀƴƛȊŀŎƧŀ aƛǎǘǊȊƻǎǘǿ ²ƻƧŜǿƽŘȊǘǿŀ 
²ŀǊƳƛƵǎƪƻ-aŀȊǳǊǎƪƛŜƎƻ ǿ ǎƛŀǘƪƽǿŎŜ 
ǇƭŀȍƻǿŜƧ 

ÅαwƻŘȊƛƴƴŜ ǇƻǘȅŎȊƪƛέ ς Ŏȅƪƭ ȊŀǿƻŘƽǿ 
rekreacyjno-ǎǇƻǊǘƻǿȅŎƘ Řƭŀ ƳƛŜǎȊƪŀƵŎƽǿ 
ƎƳƛƴ DǊƻƴƻǿƻ 9ƭōƭŊǎƪƛŜΣ aŀǊƪǳǎȅ ƛ 9ƭōƭŊƎ 

ÅwŜƳƻƴǘ ƛ ǿȅǇƻǎŀȍŜƴƛŜ ǎƛŜŘȊƛōȅ Y{ αbŀǇǊȊƽŘέ 
ǿ tŀǎƱťƪǳ 



YǘƽǊŜ ȊŀŘŀƴƛŀ ƳƻȍŜ ŘƻŦƛƴŀƴǎƻǿŀŏ ǇƻǿƛŀǘΚ 

Åαbŀ ǎȊƪƭŜ ƳŀƭƻǿŀƴŜέ ς ǇǊȊŜƎƭŊŘ ǘǿƽǊŎȊƻǏŎƛ 
ǳŎȊŜǎǘƴƛƪƽǿ ȊŀƧťŏ ǏǿƛŜǘƭƛŎȅ ǿ tƛƭƻƴƛŜ 

ÅhǊƎŀƴƛȊŀŎƧŀ aƛǎǘǊȊƻǎǘǿ ²ƻƧŜǿƽŘȊǘǿŀ 
²ŀǊƳƛƵǎƪƻ-aŀȊǳǊǎƪƛŜƎƻ ǿ ǎƛŀǘƪƽǿŎŜ 
ǇƭŀȍƻǿŜƧ 

ÅαwƻŘȊƛƴƴŜ ǇƻǘȅŎȊƪƛέ ς Ŏȅƪƭ ȊŀǿƻŘƽǿ 
rekreacyjno-ǎǇƻǊǘƻǿȅŎƘ Řƭŀ ƳƛŜǎȊƪŀƵŎƽǿ 
ƎƳƛƴ DǊƻƴƻǿƻ 9ƭōƭŊǎƪƛŜΣ aŀǊƪǳǎȅ ƛ 9ƭōƭŊƎ 

ÅwŜƳƻƴǘ ƛ ǿȅǇƻǎŀȍŜƴƛŜ ǎƛŜŘȊƛōȅ Y{ αbŀǇǊȊƽŘέ 
ǿ tŀǎƱťƪǳ 



tǊȊŜƎƭŊŘ 
ǿŀȍƴƛŜƧǎȊȅŎƘ 
ǇƻǎǘŀƴƻǿƛŜƵ 
umowy 



 

UMOWA NR ..... 

o wsparcie/powierzenie
1)

 realizacji zadania publicznego pod nazwŃ: 

ééééééééééééééééééé. 

 

zawarta w dniu éééééééé. w ElblŃgu, 

miňdzy: 

ZarzŃdem Powiatu w ElblŃgu,  

z siedzibŃ w ElblŃgu, 

zwanym dalej ĂZleceniodawcŃò, reprezentowanym przez:   

Sğawomira Jezierskiego ï Starostň ElblŃskiego, 

Macieja Romanowskiego ï Wicestarostň ElblŃskiego 

a: 

éééééééééééééééééééééé z siedzibŃ w éé..........é numer w 

Krajowym Rejestrze SŃdowym/innym rejestrze/ewidencji
1)

 ééé.....ééé.., 

reprezentowanŃ (-ym, -ymi) przez (imiň i nazwisko oraz numer i seria dowodu osobistego) 

éééééééééééééééééééééééééééé zwanŃ (-ym, -ymi) 

dalej 

ĂZleceniobiorcŃò
  

 

 

 

 

 

 

Osoba do kontakt·w roboczych:  

 

éééééééééééééééééééééééééééééééééééé 

 

 

Tel. ééééééééééééééééééééééééééééééééé.é. 
ǇǊƻǎȊť ǇƻŘŀŏ ŘŀƴŜ ƻǎƻōȅ C!Y¢¸/½bL9 ȊŀƧƳǳƧŊŎŜƧ ǎƛť ǊŜŀƭƛȊŀŎƧŊ ȊŀŘŀƴƛŀ 



Ä 2. 

Spos·b wykonania zadania publicznego 

1. Termin realizacji zadania publicznego ustala siň od dnia .................................. do dnia 

.................................. . 

 

2. Zleceniobiorca zobowiŃzuje siň wykonaĺ zadanie publiczne zgodnie z ofertŃ, z 

uwzglňdnieniem aktualizacji opisu poszczeg·lnych dziağaŒ/harmonogramu/kosztorysu
1), 3)

. 

 

3. Zleceniobiorca zobowiŃzuje siň do wykorzystania przekazanej dotacji zgodnie z celem, na 

jaki jŃ uzyskağ, i na warunkach okreŜlonych niniejszŃ umowŃ. Dotyczy to takŨe ewentualnych 

przychod·w uzyskanych przy realizacji umowy, kt·rych nie moŨna byğo przewidzieĺ przy 

kalkulowaniu wielkoŜci dotacji, oraz odsetek bankowych od przekazanych przez 

Zleceniodawcň Ŝrodk·w, kt·re naleŨy wykorzystaĺ wyğŃcznie na realizacjň zadania 

publicznego. 

¢ŜǊƳƛƴ ƻƪǊŜǏƭƻƴȅ ǿ ǇƪǘΦ мΦ Ƴŀ ōŀǊŘȊƻ ƛǎǘƻǘƴŜ ȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ŘƭŀΥ 
- ǳǎǘŀƭŜƴƛŀ ǘŜǊƳƛƴǳ ƻǎǘŀǘƴƛŎƘ ǇƱŀǘƴƻǏŎƛ ƪƻǎȊǘƽǿ ƪǿŀƭƛŦƛƪƻǿŀƴȅŎƘ ȊŀŘŀƴƛŀ 

a tym samym ostatecznego terminu wykorzystania dotacji (Ϡ 10 umowy); 
- ustalenia czasu przechowywania dokumentacji zadania (Ϡ 5 umowy); 
- ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ǇǊȊŜǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŀ ƪƻƴǘǊƻƭƛ ǇǊȊŜȊ ½ƭŜŎŜƴƛƻŘŀǿŎť όϠ 8 umowy). 



Ä 3. 

WysokoŜĺ dotacji w cağkowitym koszcie zadania  

1. Zleceniodawca zobowiŃzuje siň do przekazania na realizacjň zadania publicznego kwotň 

dotacji w wysokoŜci ....................... (sğownie) ..........................................
4)

, 

na rachunek bankowy Zleceniobiorcy: 

nr rachunku: ...............................................,   

w nastňpujŃcy spos·b:  

   I   transza w wysokoŜci ....................(sğownie) 

........................................................................... 

       w terminie ............................................... 

   II  transza w wysokoŜci .................... (sğownie) 

.......................................................................... 

       w terminie 30 dni po przedğoŨeniu przez Zleceniobiorcň i zaakceptowaniu przez 

Zleceniobiorcň sprawozdania realizacji zadania. 

2. Zleceniobiorca oŜwiadcza, Ũe jest jedynym posiadaczem wskazanego w ust. 1 rachunku 

bankowego i zobowiŃzuje siň do utrzymania wskazanego powyŨej rachunku nie kr·cej niŨ do 

chwili dokonania ostatecznych rozliczeŒ ze ZleceniodawcŃ, wynikajŃcych z umowy.  



3.  Zleceniobiorca zobowiŃzuje siň do przekazania na realizacjň zadania: 

1) Ŝrodk·w finansowych wğasnych w wysokoŜci
6)

: ........................................................ 

(sğownie) ............................................................................................................; 

2) Ŝrodk·w finansowych z innych Ŧr·değ w wysokoŜci
6)

: ................................................. 

(sğownie) ............................................................................................................  

w tym: 

a) z wpğat i opğat adresat·w zadania publicznego w wysokoŜci: 

..................................................................................................................................  

(sğownie) ............................................................................................................ ,  

b) Ŝrodk·w finansowych z innych Ŧr·değ publicznych, przyznanych przez:  

ééééééééééééé......................................................................................... 

                                     (nazwa organu przyznajŃcego Ŝrodki) 

w wysokoŜci .............................................................................................................. 

 (sğownie): ........................................................................................................... 
6)

; 

c) Ŝrodk·w pozostağych w wysokoŜci ........................................................................ 

 (sğownie): ........................................................................................................... 
6)

; 

 

3) wkğadu osobowego o wartoŜci .................................. (sğownie) 

................................................................................................................ 

 

4. Cağkowity koszt zadania publicznego, stanowi sumň kwot dotacji, Ŝrodk·w finansowych 

wğasnych, Ŝrodk·w finansowych z innych Ŧr·değ oraz wkğadu osobowego (w tym ŜwiadczeŒ 

wolontariuszy i pracy spoğecznej czğonk·w) o kt·rych mowa w ust. 1 i 4 i wynosi 

éééééééééééééé.(sğownie)ééééééééééééééééééé

é.................................. 

 

5. WysokoŜĺ Ŝrodk·w, ze Ŧr·değ, o kt·rych mowa w ust. 3 pkt 1, pkt 2 lit. b i pkt 2 lit. c moŨe 

siň zmieniaĺ, o ile nie zmieni siň ich suma. 

 

6. Przekazanie kolejnej transzy nastŃpi po zğoŨeniu i zaakceptowaniu przez Zleceniodawcň 

sprawozdania czňŜciowego, o kt·rym mowa w Ä 9. 

½ƎƻŘƴƛŜ Ȋ ǇǊȊŜŘƱƻȍƻƴŊ 
ƻŦŜǊǘŊ όǘŀōŜƭŀ L±ΦнΦύΦ 



Ä 4. 

Procentowy udziağ dotacji w kosztach zadania publicznego 

1. Zleceniobiorca jest zobowiŃzany zachowaĺ procentowy udziağ dotacji, o kt·rym mowa 

w ust. 2, w cağkowitych kosztach zadania publicznego, o kt·rych mowa w Ä 3 ust. 4. 

 

2. Procentowy udziağ dotacji w cağkowitych kosztach zadania publicznego wynosi nie wiňcej 

niŨ: 50%. 



 

Ä 5. 

Dokumentacja finansowo-ksiňgowa i ewidencja ksiňgowa 

1. Zleceniobiorca jest zobowiŃzany do prowadzenia wyodrňbnionej dokumentacji finansowo-

ksiňgowej i ewidencji ksiňgowej zadania publicznego, zgodnie z zasadami wynikajŃcymi z 

ustawy z dnia 29 wrzeŜnia 1994 r. o rachunkowoŜci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z 

p·Ŧn. zm.), w spos·b umoŨliwiajŃcy identyfikacjň poszczeg·lnych operacji ksiňgowych.  

 

2. Zleceniobiorca zobowiŃzuje siň do przechowywania dokumentacji zwiŃzanej z realizacjŃ 

zadania publicznego przez 5 lat, liczŃc od poczŃtku roku nastňpujŃcego po roku, w kt·rym 

Zleceniobiorca realizowağ zadanie publiczne. 

½ŀǇƛǎ ǘŜƴ Ƴŀ ŘǳȍŜ ȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ƪƻƴǘǊƻƭƛ ȊŀŘŀƴƛŀ 
- Ƴƽǿƛ ƻ tym Ϡ 8. umowy. 



Ä 6. 

ObowiŃzki informacyjne Zleceniobiorcy    
1. Zleceniobiorca zobowiŃzuje siň do informowania, Ũe zadanie jest 

wsp·ğfinansowane/finansowane
1)

 ze Ŝrodk·w otrzymanych od Zleceniodawcy. Informacja na 

ten temat powinna siň znaleŦĺ we wszystkich materiağach, publikacjach, informacjach dla 

medi·w, ogğoszeniach oraz wystŃpieniach publicznych dotyczŃcych realizowanego zadania 

publicznego.  

 

2. Zleceniobiorca zobowiŃzuje siň do umieszczania logo Zleceniodawcy na wszystkich 

materiağach, w szczeg·lnoŜci promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych, 

dotyczŃcych realizowanego zadania oraz zakupionych Ŝrodkach trwağych, proporcjonalnie do 

wielkoŜci innych oznaczeŒ, w spos·b zapewniajŃcy jego dobrŃ widocznoŜĺ.  

 

 

Ä 7. 

Uprawnienia informacyjne Zleceniodawcy 

Zleceniobiorca upowaŨnia Zleceniodawcň do rozpowszechniania w dowolnej formie, w 

prasie, radiu, telewizji, Internecie oraz innych publikacjach, herbu (logo), nazwy oraz adresu 

Zleceniobiorcy, przedmiotu i celu, na kt·ry przyznano Ŝrodki, oraz informacji o wysokoŜci 

przyznanych Ŝrodk·w. 



Ä 8. 

Kontrola zadania publicznego 
1. Zleceniodawca sprawuje kontrolň prawidğowoŜci wykonywania zadania publicznego 

przez Zleceniobiorcň, w tym wydatkowania przekazanej dotacji oraz Ŝrodk·w, o kt·rych 

mowa w Ä 3 ust. 3. Kontrola moŨe byĺ przeprowadzona w toku realizacji zadania 

publicznego oraz po jego zakoŒczeniu do czasu ustania obowiŃzku, o kt·rym mowa 

w Ä 5 ust. 2. 

 

2. W ramach kontroli, o kt·rej mowa w ust. 1, osoby upowaŨnione przez Zleceniodawcň 

mogŃ badaĺ dokumenty i inne noŜniki informacji, kt·re majŃ lub mogŃ mieĺ znaczenie 

dla oceny prawidğowoŜci wykonywania zadania, oraz ŨŃdaĺ udzielenia ustnie lub na 

piŜmie informacji dotyczŃcych wykonania zadania publicznego. Zleceniobiorca na 

ŨŃdanie kontrolujŃcego jest zobowiŃzany dostarczyĺ lub udostňpniĺ dokumenty i inne 

noŜniki informacji oraz udzieliĺ wyjaŜnieŒ i informacji w terminie okreŜlonym przez 

kontrolujŃcego. 

 

3. Prawo kontroli przysğuguje osobom upowaŨnionym przez Zleceniodawcň zar·wno 

w siedzibie Zleceniobiorcy, jak i w miejscu realizacji zadania publicznego. 

 

4. O wynikach kontroli, o kt·rej mowa w ust. 1, Zleceniodawca poinformuje 

Zleceniobiorcň, a w przypadku stwierdzenia nieprawidğowoŜci przekaŨe mu wnioski 

i zalecenia majŃce na celu ich usuniňcie. 

 

5.  Zleceniobiorca jest zobowiŃzany w terminie nie dğuŨszym niŨ 14 dni od dnia 

otrzymania wniosk·w i zaleceŒ, o kt·rych mowa w ust. 4, do ich wykonania 

i powiadomienia o tym Zleceniodawcy. 

bŀǿƛŊȊŀƴƛŜ Řƻ ȊŀǎŀŘ ƪƻƴǘǊƻƭƛ ȊŀǊȊŊŘŎȊŜƧΦ 



Ä 9. 

ObowiŃzki sprawozdawcze Zleceniobiorcy 
1. Zleceniodawca moŨe wezwaĺ do zğoŨenia sprawozdania czňŜciowego z wykonywania 
zadania publicznego wedğug wzoru stanowiŃcego zağŃcznik nr 3 do rozporzŃdzenia 

Ministra Pracy i Polityki Spoğecznej z dnia 15 grudnia 2010 roku w sprawie wzoru 

oferty i ramowego wzoru umowy dotyczŃcych realizacji zadania publicznego oraz 

wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania. Sprawozdanie powinno zostaĺ 

dostarczone w terminie 30 dni od dnia dorňczenia wezwania. 

 

2. Zleceniobiorca skğada sprawozdanie czňŜciowe z realizacji zadania publicznego 

sporzŃdzone wedğug wzoru, o kt·rym mowa w ust. 1, w terminie 30 dni od dnia 

zakoŒczenia roku budŨetowego
9)

. 

 

 Sprawozdanie koŒcowe z wykonania zadania publicznego powinno zostaĺ sporzŃdzone 3.

i zğoŨone przez Zleceniobiorcň wedğug wzoru, o kt·rym mowa w ust. 1, w terminie 30 

dni od dnia zakoŒczenia realizacji zadania publicznego, o kt·rym mowa w Ä 2 ust. 1. 

ZağŃcznik do sprawozdania koŒcowego stanowiŃ potwierdzone za zgodnoŜĺ 

z oryginağem kopie faktur, rachunk·w dokumentujŃcych koszty zwiŃzane z realizacjŃ 

zadania pokryte z dotacji przekazanej przez Zleceniodawcň. 



4. JeŨeli dany koszt finansowany z dotacji wykazany w sprawozdaniu z realizacji zadania 

publicznego nie jest r·wny z kosztem okreŜlonym w odpowiedniej pozycji kosztorysu, to 

uznaje siň go za zgodny z kosztorysem wtedy, gdy nie nastŃpiğo jego zwiňkszenie o wiňcej 

niŨ  10%. 

 

5. ObowiŃzek, o kt·rym mowa w Ä 5 ust. 1, uwaŨa siň za zachowany, jeŨeli procentowy 

udziağ dotacji, o kt·rym mowa w Ä 5 ust. 2, w cağkowitym koszcie zadania publicznego 

dotacji nie zwiňkszy siň o wiňcej niŨ 0%. 

 

6. Przekroczenie limit·w, o kt·rych mowa w ust. 4 i 5, uwaŨa siň za pobranie dotacji 

w nadmiernej wysokoŜci. 

 

7. Zleceniodawca ma prawo ŨŃdaĺ, aby Zleceniobiorca, w wyznaczonym terminie, 

przedstawiğ dodatkowe informacje i wyjaŜnienia do sprawozdania, o kt·rym mowa  

w ust. 1 - 3. 

 

8. W przypadku niezğoŨenia sprawozdaŒ, o kt·rych mowa w ust. 1 - 3, Zleceniodawca 

wzywa pisemnie Zleceniobiorcň do ich zğoŨenia.  

 

9. Niezastosowanie siň do wezwania moŨe byĺ podstawŃ odstŃpienia od umowy przez 

Zleceniodawcň. 

 

10. Dostarczenie sprawozdania koŒcowego jest r·wnoznaczne z udzieleniem 

Zleceniodawcy prawa do rozpowszechniania jego tekstu w sprawozdaniach, materiağach 

informacyjnych i promocyjnych oraz innych dokumentach urzňdowych.  

aǳǎƛ ōȅŏ ȊŀŎƘƻǿŀƴŀ ǇǊƻǇƻǊŎƧŀ Ŏƻ ƴŀƧƳƴƛŜƧ рл҈ 
αǿƪƱŀŘǳ ǿƱŀǎƴŜƎƻέΣ ǿ ǘȅƳ нл҈ ǿƪƱŀŘǳ ŦƛƴŀƴǎƻǿŜƎƻΦ 

10%. 



PLAN PLN %

ǿȅǎƻƪƻǏŏ ŘƻǘŀŎƧƛ5 000,00 40,00%

ǏǊƻŘƪƛ ǿƱŀǎƴŜ ƛ ƛƴƴŜ6 000,00 48,00%

ǿƪƱŀŘ ƻǎƻōƻǿȅ 1 500,00 12,00%

ŎŀƱƪƻǿƛǘȅ ƪƻǎȊǘ ȊŀŘŀƴƛŀ12 500,00 100,00%

tǊȊȅƪƱŀŘ мΦ 
½Ƴƛŀƴȅ ƪƻǎȊǘƽǿ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ȊŀŘŀƴƛŀ 



tǊȊȅƪƱŀŘ мΦ 
½Ƴƛŀƴȅ ƪƻǎȊǘƽǿ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ȊŀŘŀƴƛŀ 

WYKONANIE %

PLN po aktualizacji

5 000,00 50,00%

4 000,00 40,00%

1 000,00 10,00%

10 000,00 100,00%

ǿȅǎƻƪƻǏŏ ŘƻǘŀŎƧƛ

ǏǊƻŘƪƛ ǿƱŀǎƴŜ ƛ ƛƴƴŜ

ǿƪƱŀŘ ƻǎƻōƻǿȅ

ŎŀƱƪƻǿƛǘȅ ƪƻǎȊǘ ȊŀŘŀƴƛŀ



tǊȊȅƪƱŀŘ мΦ 
½Ƴƛŀƴȅ ƪƻǎȊǘƽǿ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ȊŀŘŀƴƛŀ 
PLAN PLN % WYKONANIE %

PLN po aktualizacji

ǿȅǎƻƪƻǏŏ ŘƻǘŀŎƧƛ5 000,00 40,00% 5 000,00 50,00%

ǏǊƻŘƪƛ ǿƱŀǎƴŜ ƛ ƛƴƴŜ6 000,00 48,00% 4 000,00 40,00%

ǿƪƱŀŘ ƻǎƻōƻǿȅ 1 500,00 12,00% 1 000,00 10,00%

ŎŀƱƪƻǿƛǘȅ ƪƻǎȊǘ ȊŀŘŀƴƛŀ12 500,00 100,00% 10 000,00 100,00%

ȊƳƛŀƴŀ ҈ ǳŘȊƛŀƱǳ

ǿ ŎŀƱƪƻǿƛǘȅƳ ƪƻǎȊŎƛŜ

25,00%

½Ƴƛŀƴŀ ǳŘȊƛŀƱǳ ŘƻǘŀŎƧƛ ǿ ŎŀƱƪƻǿƛǘȅƳ ƪƻǎȊŎƛŜ ȊŀŘŀƴƛŀ ƻ мл Ǉǳƴƪǘƽǿ 
ǇǊƻŎŜƴǘƻǿȅŎƘ ƳƻȍŜ ǎǇƻǿƻŘƻǿŀŏ ȊƴŀŎȊƴƛŜ ²LBY{½¸ ǿȊǊƻǎǘ ǇǊƻŎŜƴǘƻǿŜƎƻ 
ǳŘȊƛŀƱǳ ŘƻǘŀŎƧƛΦ 
² ǇǊȊȅƪƱŀŘȊƛŜ мΦ ǿȊǊƻǎǘ ƻ мл ǇƪǘΦ ǇǊƻŎŜƴǘƻǿȅŎƘ ǎǇƻǿƻŘƻǿŀƱ ǿȊǊƻǎǘ ǳŘȊƛŀƱǳ 
ŘƻǘŀŎƧƛ ŀȍ ƻ нр҈Η 



tǊȊȅƪƱŀŘ нΦ 
½Ƴƛŀƴȅ ƪƻǎȊǘƽǿ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ȊŀŘŀƴƛŀ 

ȊƳƛŀƴŀ ҈ ǳŘȊƛŀƱǳ

ǿ ŎŀƱƪƻǿƛǘȅƳ ƪƻǎȊŎƛŜ

10,00%

tǊȊȅƪƱŀŘ нΦ ƛƭǳǎǘǊǳƧŜ ƳŀƪǎȅƳŀƭƴŜ ȊǿƛťƪǎȊŜƴƛŜ όǿ ŘƻǇǳǎȊŎȊƻƴŜƧ ƎǊŀƴƛŎȅ мл҈ύ 
ǇǊƻŎŜƴǘƻǿŜƎƻ ǳŘȊƛŀƱǳ ŘƻǘŀŎƧƛ ǿ ƻƎƽƭƴȅŎƘ ƪƻǎȊǘŀŎƘ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ȊŀŘŀƴƛŀΦ 

PLAN PLN % WYKONANIE %

PLN po aktualizacji

ǿȅǎƻƪƻǏŏ ŘƻǘŀŎƧƛ5 000,00 40,00% 5 000,00 44,00%

ǏǊƻŘƪƛ ǿƱŀǎƴŜ ƛ ƛƴƴŜ6 000,00 48,00% 4 863,64 42,80%

ǿƪƱŀŘ ƻǎƻōƻǿȅ 1 500,00 12,00% 1 500,00 13,20%

ŎŀƱƪƻǿƛǘȅ ƪƻǎȊǘ ȊŀŘŀƴƛŀ12 500,00 100,00% 11 363,64 100,00%



tǊȊȅƪƱŀŘ оΦ 
½Ƴƛŀƴȅ ƪƻǎȊǘƽǿ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ȊŀŘŀƴƛŀ 

PLAN PLN % WYKONANIE %

PLN po aktualizacji

ǿȅǎƻƪƻǏŏ ŘƻǘŀŎƧƛ5 000,00 47,62% 5 000,00 50,00%

ǏǊƻŘƪƛ ǿƱŀǎƴŜ ƛ ƛƴƴŜ4 000,00 38,10% 3 500,00 35,00%

ǿƪƱŀŘ ƻǎƻōƻǿȅ 1 500,00 14,29% 1 500,00 15,00%

ŎŀƱƪƻǿƛǘȅ ƪƻǎȊǘ ȊŀŘŀƴƛŀ10 500,00 100,00% 10 000,00 100,00%

ȊƳƛŀƴŀ ҈ ǳŘȊƛŀƱǳ

ǿ ŎŀƱƪƻǿƛǘȅƳ ƪƻǎȊŎƛŜ

5,00%

tǊȊȅƪƱŀŘ оΦ ƛƭǳǎǘǊǳƧŜ ŜǿŜƴǘǳŀƭƴŊ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ȊǿƛťƪǎȊŜƴƛŀ ǇǊƻŎŜƴǘƻǿŜƎƻ ǳŘȊƛŀƱǳ 
ŘƻǘŀŎƧƛ ǿ ŎŀƱƪƻǿƛǘȅŎƘ ƪƻǎȊǘŀŎƘ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ȊŀŘŀƴƛŀΣ ƎŘȅ Ǉƭŀƴƻǿŀƴŀ ǿ ƻŦŜǊŎƛŜ 
ǿȅǎƻƪƻǏŏ ŘƻǘŀŎƧƛ ƧŜǎǘ ōƭƛǎƪŀ ƭƛƳƛǘǳ рл҈Σ ƻƪǊŜǏƭƻƴŜƎƻ ǳŎƘǿŀƱŊ wŀŘȅ tƻǿƛŀǘǳ ǿ 
9ƭōƭŊƎǳΦ 
² ǇƻǿȅȍǎȊȅƳ ǇǊȊȅƪƱŀŘȊƛŜ ƳŀƪǎȅƳŀƭƴŜ ȊǿƛťƪǎȊŜƴƛŜ ƳƻȍŜ ǿȅƴƛŜǏŏ  
р҈ Ґ ȊƳƴƛŜƧǎȊŜƴƛŜ ǏǊƻŘƪƽǿ ǿƱŀǎƴȅŎƘ ƻ рлл ȊƱΦ 



Ä 10. 

Zwrot Ŝrodk·w finansowych 

1. Przekazane Ŝrodki finansowe z dotacji, okreŜlone w Ä 3 ust. 1, Zleceniobiorca jest 

zobowiŃzany wykorzystaĺ do dnia 31 grudnia kaŨdego roku, w kt·rym realizowane jest 

zadanie publiczne, nie p·Ŧniej jednak niŨ do dnia zakoŒczenia realizacji zadania 

publicznego, o kt·rym mowa w Ä 2 ust. 1. Kwotň dotacji niewykorzystanŃ w terminie 

Zleceniobiorca jest zobowiŃzany zwr·ciĺ odpowiednio do dnia 31 stycznia nastňpnego 

roku kalendarzowego lub w terminie 15 dni od dnia zakoŒczenia realizacji zadania 

publicznego, o kt·rym mowa w Ä 2 ust. 1.  

 

2. Niewykorzystana kwota dotacji podlega zwrotowi na rachunek bankowy 

Zleceniodawcy o numerze  

 66102017520000010200067595  

 

3. Od niewykorzystanej kwoty dotacji zwr·conej po terminie, o kt·rym mowa w ust. 1, 
naliczane sŃ odsetki w wysokoŜci okreŜlonej jak dla zalegğoŜci podatkowych 

i przekazywane na rachunek bankowy Zleceniodawcy o numerze 

66102017520000010200067595 

 

4.   Niewykorzystane przychody i odsetki bankowe od przyznanej dotacji, podlegajŃ zwrotowi 

na rachunek bankowy Zleceniodawcy na zasadach okreŜlonych w ust. 1-3. 

 

5.   Od kwoty dotacji, pobranej w nadmiernej wysokoŜci, o kt·rej mowa w Ä 9 ust. 6, 

naliczane sŃ odsetki zgodnie z przepisami o finansach publicznych, w wysokoŜci 

okreŜlonej jak dla zalegğoŜci podatkowych i przekazywane na rachunek bankowy 

Zleceniodawcy o numerze 66102017520000010200067595 



Ä 14. 

Zakaz zbywania rzeczy zakupionych za Ŝrodki pochodzŃce z dotacji 

1. Zleceniobiorca zobowiŃzuje siň do nie zbywania zwiŃzanych z realizacjŃ zadania rzeczy 

zakupionych na swojŃ rzecz za Ŝrodki pochodzŃce z dotacji przez okres 5 lat od dnia 

dokonania ich zakupu. 

 

2. Z waŨnych przyczyn Strony mogŃ zawrzeĺ aneks do niniejszej umowy, zezwalajŃcy na 

zbycie rzeczy przed upğywem terminu, o kt·rym mowa w ust. 1, pod warunkiem, Ũe 

Zleceniobiorca zobowiŃŨe siň przeznaczyĺ Ŝrodki pozyskane ze zbycia rzeczy na realizacjň 

cel·w statutowych. 



Ä 15. 

Forma pisemna oŜwiadczeŒ 

1. Wszelkie zmiany, uzupeğnienia i oŜwiadczenia skğadane w zwiŃzku z niniejszŃ umowŃ 

wymagajŃ pod rygorem niewaŨnoŜci zawarcia w formie pisemnej aneksu. 

 

2. Wszelkie wŃtpliwoŜci zwiŃzane z realizacjŃ niniejszej umowy wyjaŜniane bňdŃ w formie 

pisemnej. 

 

Ä 16. 

OdpowiedzialnoŜĺ wobec os·b trzecich 

1. Zleceniobiorca ponosi wyğŃcznŃ odpowiedzialnoŜĺ wobec os·b trzecich za szkody 

powstağe w zwiŃzku z realizacjŃ zadania publicznego.  

 

2. W zakresie zwiŃzanym z realizacjŃ zadania publicznego, w tym z gromadzeniem, 

przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a takŨe wprowadzaniem ich do 

system·w informatycznych, Zleceniobiorca odbiera stosowne oŜwiadczenia os·b, kt·rych te 

dane dotyczŃ, zgodnie z ustawŃ z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych 

(Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z p·Ŧn. zm.).  



ZAĞłCZNIKI: 

1)  oferta realizacji zadania publicznego; 

2) zaktualizowany harmonogram realizacji zadania, jeŜli dotyczy; 

3) zaktualizowany kosztorys realizacji zadania, jeŜli dotyczy; 

4) kopia aktualnego
12)

 odpisu z Krajowego Rejestru SŃdowego lub innego wğaŜciwego 

rejestru lub ewidencji; 

12) hŘǇƛǎ Ƴǳǎƛ ōȅŏ ȊƎƻŘƴȅ Ȋ ŀƪǘǳŀƭƴȅƳ ǎǘŀƴŜƳ ŦŀƪǘȅŎȊƴȅƳ 
ƛ ǇǊŀǿƴȅƳΣ ƴƛŜȊŀƭŜȍƴƛŜ ƻŘ ǘŜƎƻΣ ƪƛŜŘȅ ȊƻǎǘŀƱ ǿȅŘŀƴȅΦ 



PRZYGOTOWANIE 
SPRAWOZDANIA 
Yhc/h²9Dh 



SPRAWOZDANIE (CZŇśCIOWE/KOőCOWE
1)

)
2)

 

z wykonania zadania publicznego 

 

 

................................................................................. 

(tytuğ zadania publicznego) 

 

w okresie od ................ do ................. 

 

okreŜlonego w umowie nr .............. 

zawartej w dniu .............................................................. pomiňdzy 

 

 

ZarzŃdem Powiatu w ElblŃgu  

(nazwa Zleceniodawcy)                 

 

 

a ......................................................................................................... 

(nazwa Zleceniobiorcy, siedziba, nr Krajowego Rejestru SŃdowego, innego rejestru lub 

ewidencji
3)

) 

                                                      

 

Data zğoŨenia sprawozdania
4)

  

 

 

 

 

 

 

éééééé....................... 

 

ǿȅǇŜƱƴƛŀ {ǘŀǊƻǎǘǿƻ tƻǿƛŀǘƻǿŜ 

ǇǊȊŜǇƛǎŀŏ ǘȅǘǳƱ Ȋ ǳƳƻǿȅ ς str. 2, Ϡ 1 pkt 1. 

ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ǳƳƻǿŊ Ϡ 2 pkt 1 



CzňŜĺ I. Sprawozdanie merytoryczne 

 

1. Informacja czy zakğadane cele realizacji zadania publicznego zostağy osiŃgniňte w wymiarze 

okreŜlonym w czňŜci III pkt 6 oferty ï proszň opisaĺ. JeŜli nie, wskazaĺ dlaczego. 

 

 

 

 

 

  

 



2. Opis wykonania zadania z wyszczeg·lnieniem organizacji pozarzŃdowych, podmiot·w, 

o kt·rych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziağalnoŜci poŨytku 

publicznego i o wolontariacie, lub innych podmiot·w wykonujŃcych poszczeg·lne dziağania 

okreŜlone w czňŜci III pkt 9 oferty.
5)

 

 

 

 

Poszczeg·lne dziağania w zakresie realizowanego 

zadania publicznego wraz z kr·tkim opisem 

wykonania zadania 

Terminy realizacji 

poszczeg·lnych 

dziağaŒ 

Zleceniobiorca lub inny podmiot, kt·ry 

wykonywağ dziağanie w zakresie 

realizowanego zadania publicznego  

 

 

 

 

  

 hǇƛǎ ǇƻǿƛƴƛŜƴ ȊŀǿƛŜǊŀŏ ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿŊ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧť  
o ȊǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴȅŎƘ ŘȊƛŀƱŀƴƛŀŎƘ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ƛŎƘ ǳƪƱŀŘŜƳ 
ȊŀǿŀǊǘȅƳ ǿ ƻŦŜǊŎƛŜΣ ƪǘƽǊŀ ōȅƱŀ ǇƻŘǎǘŀǿŊ 
przygotowania umowy. W opisie konieczne jest 
ǳǿȊƎƭťŘƴƛŜƴƛŜ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ǇƭŀƴƻǿŀƴȅŎƘ ŘȊƛŀƱŀƵΣ 
ȊŀƪǊŜǎ ǿ ƧŀƪƛƳ ȊƻǎǘŀƱȅ ƻƴŜ ȊǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴŜΣ  
i ǿȅƧŀǏƴƛŜƴƛŜ ŜǿŜƴǘǳŀƭƴȅŎƘ ƻŘǎǘťǇǎǘǿ ǿ ƛŎƘ 
realizacji, w odniesieniu do ich zakresu,  
jak i harmonogramu realizacji. 



3. Opis, w jaki spos·b dofinansowanie z dotacji inwestycji zwiŃzanych z realizacjŃ zadania 

wpğynňğo na jego wykonanie 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

tǳƴƪǘ bL9 5h¢¸/½¸ ȊŀŘŀƵ ǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴȅŎƘ ǿ ǊŀƳŀŎƘ 
ƪƻƴƪǳǊǎǳ ƻƎƱƻǎȊƻƴŜƎƻ ǇǊȊŜȊ ½ŀǊȊŊŘ tƻǿƛŀǘǳ  
ς chodzi o inwestycje. 

½ŀ ƛƴǿŜǎǘȅŎƧť ǳǿŀȍŀ ǎƛť ȊŀƪǳǇȅ ǇǊȊŜƪǊŀŎȊŀƧŊŎŜ ǿŀǊǘƻǏŏ 
оΦрлл ȊƱ κ ƧŜŘƴƻǎǘƪť ȊŀƪǳǇƻǿŊ όǏǊƻŘŜƪ ǘǊǿŀƱȅύΦ 



4. Opis osiŃgniňtych rezultat·w 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

Rezultaty ς ōŜȊǇƻǏǊŜŘƴƛŜ ƛ ƴŀǘȅŎƘƳƛŀǎǘƻǿŜ 
efekty zrealizowanego zadania publicznego. 
wŜȊǳƭǘŀǘȅ ŘƻǎǘŀǊŎȊŀƧŊ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻ ȊƳƛŀƴŀŎƘΣ  
jakie ƴŀǎǘŊǇƛƱȅ ǿ ǿȅƴƛƪǳ ǿŘǊƻȍŜƴƛŀ ǇǊƻƎǊŀƳǳ  
lub projektu ǳ ŀŘǊŜǎŀǘƽǿ ȊŀŘŀƴƛŀΣ ōŜȊǇƻǏǊŜŘƴƛƻ 
po uzyskaniu przez nich wsparcia finansowego. 



4. Opis osiŃgniňtych rezultat·w 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

Rezultaty ƳƛťƪƪƛŜ ς ǎǘŀƴƻǿƛŊ ǎǘŀŘƛǳƳ ǇǊȊŜƧǏŎƛƻǿŜ ƴŀ ŘǊƻŘȊŜ Řƻ 
ƻǎƛŊƎƴƛťŎƛŀ ǊŜȊǳƭǘŀǘƽǿ ǘǿŀǊŘȅŎƘΦ  
Konieczne ƧŜǎǘ ƻƪǊŜǏƭŜƴƛŜ ǇƻȊƛƻƳǳ ǇƻŎȊŊǘƪƻǿŜƎƻ ƻƪǊŜǏƭƻƴȅŎƘ ϦƳƛťƪƪƛŎƘϦ 
ǳƳƛŜƧťǘƴƻǏŎƛ ƛ ǇǊŜŘȅǎǇƻȊȅŎƧƛΣ ƻŘ ƪǘƽǊŜƎƻ ōťŘȊƛŜ Ƴƻȍƴŀ ƳƛŜǊȊȅŏ ǇƻǎǘťǇΦ 
aƻȍƴŀ Řƻ ƴƛŎƘ ȊŀƭƛŎȊȅŏΥ ǇƻǇǊŀǿť ǳƳƛŜƧťǘƴƻǏŎƛ ƪƻƳǳƴƛƪŀŎȅƧƴȅŎƘΣ ǊƻȊǿƽƧ 
ǳƳƛŜƧťǘƴƻǏŎƛ ǊƻȊǿƛŊȊȅǿŀƴƛŀ ǇǊƻōƭŜƳƽǿΣ ǳƳƛŜƧťǘƴƻǏŏ pracy w zespole, 
ǿȊǊƻǎǘ ǏǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛΣ ǇƻǇǊŀǿŀ ǿȅƴƛƪƽǿ ǿ ƴŀǳŎŜΣ ǎǇƻǊǘƻǿȅŎƘ ƛǘǇΦ 
 
Rezultaty Ǉƻǿƛƴƴȅ ǏŎƛǏƭŜ ƻŘƴƻǎƛŏ ǎƛť Řƻ ȊŀƪǊŜǎǳ ǇǊƻƧŜƪǘǳ ƛ ǿȅȊƴŀŎȊƻƴŜƎƻ  
w ƴƛƳ ŎŜƭǳΣ ǇǊȊȅ ƧŜŘƴƻŎȊŜǎƴȅƳ ǇƻǎȊǳƪƛǿŀƴƛǳ ǘŀƪƛŎƘ ǊŜȊǳƭǘŀǘƽǿΣ ƪǘƽǊŜ  
w ǇǊƻǎǘȅ ƛ ǘŀƴƛ ǎǇƻǎƽō ōťŘȊƛŜ Ƴƻȍƴŀ ȊƳƛŜǊȊȅŏΣ ƴŀ ǇǊȊȅƪƱŀŘ ǇƻǇǊȊŜȊ ƭƛŎȊōť 
ǳȊȅǎƪŀƴȅŎƘ ŎŜǊǘȅŦƛƪŀǘƽǿΦ 



5. Liczbowe okreŜlenie skali dziağaŒ zrealizowanych w ramach zadania
6)

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

bŀƭŜȍȅ ǳȍȅŏ ǘȅŎƘ ǎŀƳȅŎƘ ƳƛŀǊΣ ƪǘƽǊŜ ȊŀǇƛǎŀƴŜ ōȅƱȅ  
w ƻŦŜǊŎƛŜ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ȊŀŘŀƴƛŀΣ ǿ ŎȊťǏŎƛ LLL Ǉƪǘ 10. 

Rezultaty twarde ς ǎŊ ǘƻ Ƨŀǎƴƻ ŘŜŦƛƴƛƻǿŀƭƴŜΣ policzalne 

rezultatyΣ ƪǘƽǊŜ ƻǎƛŊƎƴťƱŀ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧŀ ǊŜŀƭƛȊǳƧŊŎ ȊŀŘŀƴƛŜ ǇǳōƭƛŎȊƴŜΦ  
tǊȊŜŘŜ ǿǎȊȅǎǘƪƛƳ ȊŀƭƛŎȊŀ ǎƛť Řƻ ƴƛŎƘΥ zdobycie kwalifikacji, 
ǿȅŘŀƴƛŜ ǇǳōƭƛƪŀŎƧƛΣ ȊƻǊƎŀƴƛȊƻǿŀƴƛŜ Ŏȅƪƭǳ ǿȅǎǘŀǿΣ ƪƻƴŎŜǊǘƽǿΣ 
ƛƳǇǊŜȊ ǎǇƻǊǘƻǿȅŎƘΣ ƭƛŎȊōŀ ƛŎƘ ǳŎȊŜǎǘƴƛƪƽǿ.  
ÅTwarde ŜŦŜƪǘȅ ǎŊ Ʊŀǘǿƻ ǊƻȊǇƻȊƴŀǿŀƭƴŜ ƛ mierzalne. 
 
Podajemy ƪƻƴƪǊŜǘƴŜ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ƭƛŎȊōƻǿŜ ς ƴǇΦ ƭƛŎȊōŀ ƻǎƽōΣ ƭƛŎȊōŀ 
ƎƻŘȊƛƴΣ ƭƛŎȊōŀ ǿȅŘŀƴȅŎƘ ŎŜǊǘȅŦƛƪŀǘƽǿΣ ƭƛŎȊōŀ ƛ ƴŀƪƱŀŘ ǇǳōƭƛƪŀŎƧƛΣ 
liczba rozegranych meczy, itp. 



CzňŜĺ II. Sprawozdanie z wykonania wydatk·w 

1. Rozliczenie ze wzglňdu na rodzaj koszt·w (w zğ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Lp

. 

Rodzaj koszt·w  

 

 CağoŜĺ zadania zgodnie z umowŃ (w zğ) 

 

 BieŨŃcy okres sprawozdawczy - za okres realizacji zadania 

publicznego (w zğ) 

 

 

 k
o
s
z
t
 
c
a
ğ
k
o
w
i
t
y

 

  z
 t
e
g

o
 p
o
k
ry

ty
 z

 d
o

ta
c
ji 

 

z tego 

pokryty z 

finansowych 

Ŝrodk·w 
wğasnych, 

Ŝrodk·w 
z innych 

Ŧr·değ, w 

tym wpğat i 
opğat 

adresat·w 

zadania 
publicznego 

z tego 

pokryty z 

wkğadu 

osobowego, 
w tym pracy 

spoğecznej 
czğonk·w  

i ŜwiadczeŒ 

wolontariu-
szy 

 

 k
o
s
z
t
 
c
a
ğ
k
o
w
i
t
y

 

  z
 t
e
g

o
 p

o
k
ry

ty 
z
 d

o
ta

c
ji 

 

z tego z 

finansowych 

Ŝrodk·w 

wğasnych, 
Ŝrodk·w 

z innych 
Ŧr·değ, w 

tym wpğat i 

opğat 
adresat·w 

zadania 

publicznego 

z tego 

pokryty z 

wkğadu 

osobowego,  
w tym pracy 

spoğecznej 
czğonk·w  

i ŜwiadczeŒ 

wolontariu-
szy  

I Koszty merytoryczne 

(z uwzglňdnieniem koszt·w 

jednostkowych) poniesione 

przez é(nazwa 

Zleceniobiorcy)
8)

: 

 

1) éé.. 
2) éé.. 

  

 

  

 

  

 

   

 

  

 

  

 

 

II  Koszty obsğugi  zadania 

publicznego, w tym koszty 
administracyjne  

(z uwzglňdnieniem koszt·w 

jednostkowych) poniesione 

przez é(nazwa 

Zleceniobiorcy)
8)

:  

        

  

1) éé.. 
2) éé.. 

        

III  Inne koszty, w tym koszty 

wyposaŨenia 

i promocji 
(z uwzglňdnieniem koszt·w 

jednostkowych) poniesione 

przez é(nazwa 

Zleceniobiorcy)
8)

: 

 

1) éé.. 

2) éé.. 

        

IV Og·ğem         

Przepisujemy 
ǿŀǊǘƻǏŎƛ  
z oferty lub 
zaktualizowanego 
kosztorysu 
realizacji zadania, 
ƧŜǏƭƛ ŘƻǘȅŎȊȅΦ 
 

αt[!bέ 

Wstawiamy 
faktycznie 
poniesione wydatki 
udokumentowane 
fakturami  
i rachunkami oraz 
ǿƪƱŀŘ ƻǎƻōƻǿȅ 
ŎȊƱƻƴƪƽǿ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧƛ  
ƛ ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŀ 
wolontariuszy. 
 

α²¸Yhb!bL9έ 



bŀƭŜȍȅ ȊǿǊƽŎƛŏ ǎȊŎȊŜƎƽƭƴŊ ǳǿŀƎť ƴŀ 
ǇƻǇǊŀǿƴƻǏŏ ǊŀŎƘǳƴƪƻǿŊ ǎǇǊŀǿƻȊŘŀƴƛŀ  
Ȋ ǿȅƪƻƴŀƴƛŀ ǿȅŘŀǘƪƽǿΗ 

²ȅƳŀƎŀƴŀ ƧŜǎǘ ȊƎƻŘƴƻǏŏ ƻōƭƛŎȊŜƵ ǿ ǘŀōŜƭŀŎƘΥ 

ÅLLΦмΦ wƻȊƭƛŎȊŜƴƛŜ ȊŜ ǿȊƎƭťŘǳ ƴŀ ǊƻŘȊŀƧ ƪƻǎȊǘƽǿ 
 

ÅLLΦнΦ wƻȊƭƛŎȊŜƴƛŜ ȊŜ ǿȊƎƭťŘǳ ƴŀ ȋǊƽŘƱƻ Ŧƛƴŀƴǎƻǿŀƴƛŀ 
 

ÅLLΦпΦ ½ŜǎǘŀǿƛŜƴƛŜ ŦŀƪǘǳǊ όǊŀŎƘǳƴƪƽǿύ  
- UWAGA !!! ς Řƻ ǘŜƧ ǘŀōŜƭƛ bL9 ²tL{¦W9a¸ ƻǏǿƛŀŘŎȊŜƵ 
ƻ ǿȅƪƻƴŀƴƛǳ ǇǊŀŎȅ ǎǇƻƱŜŎȊƴŜƧ ƭǳō ǳƳƽǿ 
wolontariackich. 
 



5ƻƪǳƳŜƴǘƻǿŀƴƛŜ ǇǊŀŎȅ ǎǇƻƱŜŎȊƴŜƧ 
ŎȊƱƻƴƪƽǿ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧƛ ƛ ǿƻƭƻƴǘŀǊƛǳǎȊȅ 

1. Wolontariusze: 

Åporozumienie wolontariackie (umowa) 

Åkarta pracy wolontariusza 

ÅƻǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŜ ǿƻƭƻƴǘŀǊƛǳǎȊŀ ƻ ǿȅƪƻƴŀƴƛǳ ǇǊŀŎȅ 
 

2. /ȊƱƻƴƪƻǿƛŜ ǎǘƻǿŀǊȊȅǎȊŜƴƛŀΥ 

ÅƻǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŜ ŎȊƱƻƴƪŀ ǎǘƻǿŀǊȊȅǎȊŜƴƛŀ  
o wykonaniu pracy potwierdzone przez prezesa 
stowarzyszenia 
 





2. Rozliczenie ze wzglňdu na Ŧr·dğo finansowania 
ťr·dğo finansowania CağoŜĺ zadania 

(zgodnie z umowŃ)  

BieŨŃcy okres 

sprawozdawczy ï za okres realizacji zadania 

 zğ % zğ % 

Koszty pokryte z dotacji: 

 

Z tego z odsetek 

bankowych od dotacji 

    

Koszty pokryte 

ze Ŝrodk·w finansowych 

wğasnych: 

 

    

Koszty pokryte ze Ŝrodk·w 

finansowych z innych 

Ŧr·değ (og·ğem):  
 

Z tego: 

 

Z wpğat i opğat adresat·w 

zadania publicznego: 

 

Z finansowych Ŝrodk·w 

z innych Ŧr·değ 

publicznych  

(w szczeg·lnoŜci: dotacji 

z budŨetu paŒstwa lub 

budŨet·w jednostek 

samorzŃdu terytorialnego, 

funduszy celowych, 

Ŝrodk·w z funduszy 

strukturalnych) 

 

Z pozostağych Ŧr·değ: 

 

    

Koszty pokryte z wkğadu 

osobowego 

(w tym ŜwiadczeŒ 

wolontariuszy, pracy 

spoğecznej czğonk·w) 

    

Og·ğem:   100%  100% 

 

 



Uwagi, kt·re mogŃ mieĺ znaczenie przy ocenie prawidğowoŜci wykonania wydatk·w: 

.............................................................. 

.............................................................. 

 

 

3. Informacja o kwocie przychod·w uzyskanych przy realizacji umowy i odsetek 

bankowych od Ŝrodk·w z dotacji zgromadzonych na rachunku bankowym 

 

 

 

 

Ϡ 2 pkt 3 umowy: 
 
½ƭŜŎŜƴƛƻōƛƻǊŎŀ ȊƻōƻǿƛŊȊǳƧŜ ǎƛť Řƻ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘŀƴƛŀ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴŜƧ 
ŘƻǘŀŎƧƛ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ŎŜƭŜƳΣ ƴŀ Ƨŀƪƛ ƧŊ ǳȊȅǎƪŀƱΣ ƛ ƴŀ ǿŀǊǳƴƪŀŎƘ 
ƻƪǊŜǏƭƻƴȅŎƘ ƴƛƴƛŜƧǎȊŊ ǳƳƻǿŊΦ 5ƻǘȅŎȊȅ ǘƻ ǘŀƪȍŜ ŜǿŜƴǘǳŀƭƴȅŎƘ 
ǇǊȊȅŎƘƻŘƽǿ ǳȊȅǎƪŀƴȅŎƘ ǇǊȊȅ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ǳƳƻǿȅΣ ƪǘƽǊȅŎƘ ƴƛŜ 
Ƴƻȍƴŀ ōȅƱƻ ǇǊȊŜǿƛŘȊƛŜŏ ǇǊȊȅ ƪŀƭƪǳƭƻǿŀƴƛǳ ǿƛŜƭƪƻǏŎƛ ŘƻǘŀŎƧƛΣ  
oraz ƻŘǎŜǘŜƪ ōŀƴƪƻǿȅŎƘ ƻŘ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴȅŎƘ ǇǊȊŜȊ ½ƭŜŎŜƴƛƻŘŀǿŎť 
ǏǊƻŘƪƽǿΣ ƪǘƽǊŜ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘŀŏ ǿȅƱŊŎȊƴƛŜ ƴŀ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧť 
zadania publicznego. 



4. Zestawienie faktur (rachunk·w)
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Dotyczy ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ƪǎƛťƎƻǿȅŎƘ ȊǿƛŊȊŀƴȅŎƘ Ȋ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧŊ 
ȊŀŘŀƴƛŀΦ ½ŜǎǘŀǿƛŜƴƛŜ Ǉƻǿƛƴƴƻ ȊŀǿƛŜǊŀŏΥ ƴǳƳŜǊ ŦŀƪǘǳǊȅ όǊŀŎƘǳƴƪǳύΣ Řŀǘť 
ƧŜƧ ǿȅǎǘŀǿƛŜƴƛŀΣ ǿȅǎƻƪƻǏŏ ǿȅŘŀǘƪƻǿŀƴŜƧ ƪǿƻǘȅ ƛ ǿǎƪŀȊŀƴƛŜΣ ǿ ƧŀƪƛŜƧ 
ŎȊťǏŎƛ ȊƻǎǘŀƱŀ ǇƻƪǊȅǘŀ z ŘƻǘŀŎƧƛΣ ƻǊŀȊ ǊƻŘȊŀƧ ǘƻǿŀǊǳ ƭǳō ȊŀƪǳǇƛƻƴŜƧ ǳǎƱǳƎƛΦ  



bŀƭŜȍȅ ȊǿǊƽŎƛŏ ǎȊŎȊŜƎƽƭƴŊ ǳǿŀƎť ƴŀ Řŀǘȅ 
ǳƳƛŜǎȊŎȊƻƴŜ ǇǊȊŜȊ ǿȅǎǘŀǿŎť ŦŀƪǘǳǊȅΥ 
 

ÅData wystawienia: okres realizacji projektu 
όǇƱŀǘƴƻǏŏ ƴŀƧǇƽȋƴƛŜƧ ǿ ƻǎǘŀǘƴƛƳ Řƴƛǳ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ 
projektu); 
 

Å5ŀǘŀ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ: w przypadku imprez 
ƧŜŘƴƻŘƴƛƻǿȅŎƘ όƴǇΦ ȊŀƪǳǇ ƴŀƎǊƽŘ ƴŀ ƪƻƴƪǳǊǎύ 
ƴŀƧǇƽȋƴƛŜƧ ŘȊƛŜƵ ǇǊȊŜǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŀ ƛƳǇǊŜȊȅΦ 

Wszystkie faktury ƳǳǎȊŊ ōȅŏ ȊŀǇƱŀŎƻƴŜ ƴŀƧǇƽȋƴƛŜƧ 
do ostatniego dnia realizacji zadania. 



YŀȍŘŀ ŦŀƪǘǳǊŀ όǊŀŎƘǳƴŜƪύ powinna: 
 
1.  ōȅŏ ƻǇŀǘǊȊƻƴŀ ǇƛŜŎȊťŎƛŊ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧƛ ǇƻȊŀǊȊŊŘƻǿŜƧ ƭǳō 

podmiotu, o ƪǘƽǊȅƳ Ƴƻǿŀ ǿ ŀǊǘΦ о ǳǎǘΦ о ǳǎǘŀǿȅ  Ȋ Řƴƛŀ 
нп ƪǿƛŜǘƴƛŀ нлло ǊΦ ƻ ŘȊƛŀƱŀƭƴƻǏŎƛ Ǉƻȍȅǘƪǳ ǇǳōƭƛŎȊƴŜƎƻ  
i o wolontariacie, oraz  
 

2. ȊŀǿƛŜǊŀŏ ǎǇƻǊȊŊŘȊƻƴȅ  ǿ ǎǇƻǎƽō ǘǊǿŀƱȅ ƻǇƛǎ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎȅ 
informacje:  

Åz ƧŀƪƛŎƘ ǏǊƻŘƪƽǿ ǿȅŘŀǘƪƻǿŀƴŀ ƪǿƻǘŀ ȊƻǎǘŀƱŀ ǇƻƪǊȅǘŀ  
 

Å jakie ōȅƱƻ ǇǊȊŜȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ȊŀƪǳǇƛƻƴȅŎƘ ǘƻǿŀǊƽǿΣ ǳǎƱǳƎ ƭǳō 
ƛƴƴŜƎƻ ǊƻŘȊŀƧǳ ƻǇƱŀŎƻƴŜƧ ƴŀƭŜȍƴƻǏŎƛΦ  

 

Informacja Ǉƻǿƛƴƴŀ ōȅŏ podpisana ǇǊȊŜȊ ƻǎƻōť (osoby) 
ƻŘǇƻǿƛŜŘȊƛŀƭƴŊ Ȋŀ ǎǇǊŀǿȅ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ǊƻȊƭƛŎȊŜƵ ŦƛƴŀƴǎƻǿȅŎƘ 
ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧƛ ƭǳō ǇƻŘƳƛƻǘǳΣ ƻ ƪǘƽǊȅƳ Ƴƻǿŀ ǿ ŀǊǘΦ о ǳǎǘΦ о ǿǿΦ 
ustawy (zgodnie ze statutem organizacji).   









5ƻ ǎǇǊŀǿƻȊŘŀƴƛŀ ƴƛŜ ȊŀƱŊŎȊŀ ǎƛť ƻǊȅƎƛƴŀƱƽǿ ŦŀƪǘǳǊ 
όǊŀŎƘǳƴƪƽǿύΣ ƪǘƽǊŜ ƴŀƭŜȍȅ ǇǊȊŜŎƘƻǿȅǿŀŏ ȊƎƻŘƴƛŜ  
z ƻōƻǿƛŊȊǳƧŊŎȅƳƛ ǇǊȊŜǇƛǎŀƳƛ ƻǊŀȊ ǇƻǎǘŀƴƻǿƛŜƴƛŀƳƛ ǳƳƻǿȅ  
i ǳŘƻǎǘťǇƴƛŀŏ ƴŀ ȍŊŘŀƴƛŜ ½ƭŜŎŜƴƛƻŘŀǿŎȅΦ  
 
W przypadku umowy o wsparcie realizacji zadania 
ǇǳōƭƛŎȊƴŜƎƻ ½ƭŜŎŜƴƛƻŘŀǿŎŀ ƳƻȍŜ ȍŊŘŀŏ ǘŀƪȍŜ ŦŀƪǘǳǊ 
όǊŀŎƘǳƴƪƽǿύ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳƧŊŎȅŎƘ ǇƻƪǊȅŎƛŜ ƪƻǎȊǘƽǿ ȊŜ ǏǊƻŘƪƽǿ 
ƛƴƴȅŎƘ ƴƛȍ ŘƻǘŀŎƧŀ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴŀ ǇǊȊŜȊ ½ƭŜŎŜƴƛƻŘŀǿŎť. 
 
Ϡ ф Ǉƪǘ о ǳƳƻǿȅΥ α½ŀƱŊŎȊƴƛƪ Řƻ ǎǇǊŀǿƻȊŘŀƴƛŀ ƪƻƵŎƻǿŜƎƻ 
ǎǘŀƴƻǿƛŊ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊƻƴŜ Ȋŀ ȊƎƻŘƴƻǏŏ Ȋ ƻǊȅƎƛƴŀƱŜƳ ƪƻǇƛŜ 
ŦŀƪǘǳǊΣ ǊŀŎƘǳƴƪƽǿ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳƧŊŎȅŎƘ ƪƻǎȊǘȅ ȊǿƛŊȊŀƴŜ  
z ǊŜŀƭƛȊŀŎƧŊ ȊŀŘŀƴƛŀ ǇƻƪǊȅǘŜ Ȋ ŘƻǘŀŎƧƛ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴŜƧ ǇǊȊŜȊ 
½ƭŜŎŜƴƛƻŘŀǿŎťέΦ 


