INSTRUKCJA WYPEENIANIA

Przy wypetnianiu oferty nalezy doktadnie przeczyta¢
objasnienia znajdujqce sie przy kazdym punkcie

OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO* /
—OFERTAWSPOLNAREALIZACH ZADANIA PUBHIEZNEGO™, z ,*” niepotrzebne skresli¢
O KTOREJ MOWA W ART. 14 UST. 1* / 2* USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R.
O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE
(DZ. U. Z 2018 R. POZ. 450, Z POZN. ZM.)

POUCZENIE co do sposobu wypetniania oferty:

Oferte nalezy wypetni¢ wytgcznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszonymi przy poszczegdlnych polach
lub w przypisach.

W przypadku pél, ktore nie dotycza danej oferty, nalezy wpisac ,,nie dotyczy” lub przekresli¢ pole.

Zaznaczenie ,*”, np., ,Oferta realizacji zadania publicznego*/Oferta wspdlna realizacji zadania publicznego*”, oznacza, ze
nalezy skresli¢ niewtasciwg odpowiedz i pozostawi¢ prawidtows. Przyktad: ,Oferta realizacji zadania publicznego* /Oferta

I. Podstawowe informacje o ztozonej ofercie

1. Organ administracji publicznej, do | Zarzad Powiatu w Elblagu
ktorego jest adresowana oferta

2. Rodzaj zadania publicznego? Rodzaj zadania podany jest w ogtoszeniu konkursowym.

Il. Dane oferenta(-tow)

1. Nazwa oferenta(-téw), forma prawna, numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym lub innej ewidencji, adres
siedziby, strona www, adres do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu

Forma prawna: fundacja/stowarzyszenie/spotdzielnia socjalna/spoétka akcyjna itp.

Ewidencja: KRS ....ccccoveeveviriernns / Wpis do ewidencji prowadzonej przez Starostwo Powiatowe nr .................
Adres siedziby: ....ccoveieiriiennns

Adres do korespondencji: .......ccceeeueeee.

Adres e-mail: ..cooveeeninecnne.

Adres strony WWW: ....cccceeeeeveeeecesecesrecneennnn

Mozna tez wpisa¢:
Nr rach. bankowego na ktéry ma by¢ przekazana dotacja: .....cccceeeveveceereececieeniennnne.
Dane 0sdb upowaznionych do podpisania umowy wraz z numerem PESEL.

Nalezy wpisa¢ dane osoby upowaznionej posiadajgcej petne
informacje w zakresie ztozonej oferty, w tym:

® imie i nazwisko;

e numer telefonu;

e adres poczty elektronicznej;

2. Dane osoby upowaznionej do sktadania
wyjasnien dotyczacych oferty (np. imie i
nazwisko, numer telefonu, adres poczty
elektronicznej)

Ill. Opis zadania

1. Tytut zadania publicznego Jak w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert — moze zostaé
rozszerzony o nazwe wtasng zadania.

2. Termin realizacji zadania publicznego Data W ramach termindéw | Data
rozpoczecia | okreslonych zakonczenia

w otwartym
konkursie ofert

3. Syntetyczny opis zadania (nalezy wskaza¢ i opisaé: miejsce realizacji zadania, grupe docelowa, sposéb
rozwigzywania jej probleméw/zaspokajania potrzeb, komplementarno$é¢ z innymi dziataniami podejmowanymi

1) Wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy oferta zostata ztozona w zwigzku z ogtoszonym przez organ otwartym konkursem ofert. Nalezy
wskazac rodzaj zadania, o ktérym mowa w art. 13 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie, wynikajacy z ogtoszenia o otwartym konkursie ofert.



przez organizacje lub inne podmioty)

Nalezy doktadanie opisac zadanie, tj.:

- gdzie bedzie realizowane (miejsce realizacji zadania, np. miejscowos¢, miasto, powiat),

- do kogo jest skierowane (podac konkretng liczbe oséb, ktére wezma udziat w zadaniu, opisaé specyficzne cechy grupy,
wiek, sposob rekrutacji do projektu),

- w jaki sposob bedzie realizowane (np. terapie, warsztaty, spotkania, treningi, mecze),

- w jakim wymiarze czasowym (podac konkretng liczbe zajeé, treningdw, godzin udzielonego wsparcia),

- jaki jest gtowny cel (np. zapewnienie wtasciwego wsparcia, aktywnego zagospodarowania czasu wolnego dzieci),

- nalezy przedstawi¢ konkretne problemy, na ktére odpowiada oferta i ktére dzieki realizacji oferty zostang rozwigzane lub
zniwelowane albo przedstawié potrzeby, ktére dzieki realizacji oferty zostang zaspokojone. Kompatybilnie do wskazanych
problemoéw/ potrzeb powinno sie scharakteryzowaé grupe docelowg zadania (odbiorcéw dziatar)ze wskazaniem
przyblizonej liczby oséb. Nalezy wskaza¢ zaplanowane do realizacji dziatania, ktére beda stanowity bezposredni sposdb
rozwigzania zdiagnozowanych probleméw/zaspokojenia zdiagnozowanych potrzeb.

- komplementarnos¢:

1) czy realizowane zadanie wpisuje sie w dotychczasowe doswiadczenie oferenta (jezeli tak, to nalezy opisaé
podejmowane dziatania),
2) czy realizowane zadanie wpisuje sie w dziatania prowadzone przez inne podmioty.

Dodatkowo powinno sie opisac spdjnos¢ zadania z przedmiotem dziatalnosci oferenta.

4. Plan i harmonogram dziatan na rok ................... Nalezy wpisac rok realizacji zadania
(nalezy wymieni¢ i opisa¢ w porzadku logicznym wszystkie planowane w ofercie dziatania oraz okresli¢ ich
uczestnikow i miejsce ich realizacji)
UWAGA! Wiersze w tabeli mogg by¢ dodawane lub usuwane. Kolumny nie mogg by¢ usuwane.
W tej czesci oferty nalezy zaplanowac dziatania, ktore sg sposobem na rozwigzanie wczesniej opisanych
problemoéw/ potrzeb.
Z uwagi na rozliczenie wykonania zadania poprzez realizacje zaplanowanych dziatan zaleca sie szczegdlng uwaznos¢
przy ich planowaniu, a w realizacji zadania szczegélng dbatos¢ w prowadzeniu dokumentacji.

Lp. Nazwa dziatania Opis Grupa docelowa | Planowany Zakres dziatania
Nalezy wpisac tytuty |Nalezy opisa¢ konkretne Nalezy okresli¢ termin realizowany przez
dziata w porzadku dziatanie tak, aby nie odbiorcow Realizacji |podmiot niebedacy strong

chronologicznym. byto watpliwosci na poszczegdlnych Terminy nie umowy?
czym bedzie ono dziatan. Zaleca sie muszg
polegato wpisanie liczby posiadaé dat
i gdzie bedzie 0s6b planowanych | dziennych.

realizowane.

do wsparcia w
danym dziataniu.

z realizacja zadania (np.
zakup art. spozywczych,
sportowych, mat.
biurowych, nagrdd,
pokrycie kosztéw
transportu, opfaty,
wynagrodzenie itp.

Np. Np. rekrutacja Np. podaé miejsce ,Nie dotyczy”
Dziatania uczestnikow, realizacji
przygotowawcze podpisanie umow dziatania/zadania
z osobami przy udziale oraz liczbe osdéb
ktorych nastapi uczestniczacych
1 realizacja zadania, w zadaniu wraz ze
’ spotkanie z rodzicami wskazaniem
lub uczestnikami, kategorii
zabezpieczenie wiekowych
termindw i miejsc
realizacji zadania,
transportu itp.
Np. Np. udziat ,Nie dotyczy”
Realizacja zadania w zawodach,
prowadzenie treningow,
organizacja terapii,
warsztatow, spotkan
itp. oraz dokonanie
? wydatkow zwigzanych

2) Dotyczy zakresu dziatania tej czeéci zadania, ktéra bedzie realizowana przez podmiot niebedgcy strong umowy, o ktérym mowa w art. 16
ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.




Np. Np. przygotowanie ,Nie dotyczy”
Rozliczenie zadania sprawozdania,

wreczenie nagréd,
podsumowanie itp.

5. Opis zaktadanych rezultatéw realizacji zadania publicznego (nalezy opisac:

1) co bedzie bezposrednim efektem (materialne ,produkty” lub ,ustugi” zrealizowane na rzecz uczestnikéw
zadania) realizacji oferty?

2) jaka zmiana spoteczna zostanie osiggnieta poprzez realizacje zadania?

3) czy przewidywane jest wykorzystanie rezultatow osiggnietych w trakcie realizacji oferty w dalszych dziataniach
organizacji? — trwatosc¢ rezultatéw zadania)

Informacje z opisdw 1) i 3) bedg potrzebne do sprawozdania.

Rezultaty to bezposrednie efekty zaplanowanych dziatan (wynikajg z ich realizacji). Muszg by¢ konkretne, realne
i mierzalne.

Catos¢ spdjnie powinna by¢ odzwierciedlona w cz. 6 ,Dodatkowe informacje dotyczace rezultatéow realizacji zadania
publicznego”.

Kazde zaplanowane dziatanie przynosi rezultaty — efekty, rezultaty ilosciowe, rezultaty jakosciowe, w tym miejscu trzeba
opisaé:

1) X uczestnikéw wzieto udziat w X treningach trwajacych srednio X godzin, zorganizowano X meczéw, X oséb wzieto udziat
w terapii w tgcznym wymiarze X godzin, przeprowadzono X porad z ktorych skorzystato X oséb, X uczestnikéw bedzie miato
aktywnie zagospodarowany czas wolny, X osdb zostanie zmotywowanych do podjecia terapii

2) podczas realizacji zadania uczestnicy beda mieli aktywnie zagospodarowany czas wolny, bedg motywowani do
wprowadzenia zmian w swoim zyciu/ do utrzymania abstynencji alkoholowej/ do podjecia leczenia odwykowego/
uczestniczenia w grupach samopomocowych,

3) czy osiagniete rezultaty beda trwate, czy zostang wykorzystane w dalszej dziatalnosci oferenta (np. po zakoriczeniu
realizacji zadania zakupiony sprzet bedzie wykorzystywany do prowadzenia dalszych treningdw, uczestnicy beda
motywowani do regularnego udziatu w terapii/ zajeciach itp.)

6. Dodatkowe informacje dotyczace rezultatéw realizacji zadania publicznego?
UWAGA! Wiersze tabeli mogqg by¢ usuwane lub dodawane. Kolumny nie mogg by¢ usuwane. Ponizsze przyktady
rezultatow muszq byc¢ spojne z wybranymi przyktadami rezultatow w cz. 5.

Nazwa rezultatu Planowany poziom Sposéb monitorowania rezultatéw/zrédto
osiggniecia rezultatow informacji o osiggnieciu wskaznika
(wartos¢ docelowa) Nalezy podac ,,dowdd” na zrealizowanie
Nalezy podac¢ wartos¢ danego rezultatu (lista oséb bioracych udziat
przewidziang do osiggniecia z zajeciach, plan kolportazu narzedzi
danego rezultatu. promocyjnych).
Np. objecie wsparciem/ przeprowadzenie Np. Np.
terapii/udzielenie porad x 0séb / x godzin / x porad lista obecnosci/dzienniki zajec
Np. udziat w wycieczce Np. Np.
x wyjazddw / x uczestnikéw lista obecnosci/zdjecia/dzienniki zajec
Np. organizacja Np. Np.
meczow/zawoddéw/treningdw x uczestnikdw /x godzin lista obecnosci/zdjecia/plakaty/notatki
treningdw / x meczéw prasowe lub internetowe/lista zgtoszeniowa
Np. zakup materiatéw/sprzetu Np. Np.
x dresow / x pitek / x sprzetu faktury vat/rachunki
sportowego

IV. Charakterystyka oferenta

1. Informacja o wczesniejszej dziatalnosci oferenta, w szczegélnosci w zakresie, ktérego dotyczy zadanie
publiczne

Nalezy podac¢ dotychczasowe doswiadczenie oferenta zwigzane z realizacjg zadan o podobnych charakterze.
W przypadku braku doswiadczenia warto podkresli¢ doswiadczenie personalne przedstawicieli organizacji, ktérzy beda
zaangazowani w realizacje zadania.

2. Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe oferenta, ktére bedg wykorzystane do realizacji zadania

Nalezy wpisa¢ informacje o kluczowych w zadaniu stanowiskach (trener, koordynator projektu, itp.), ktére beda
sprawowane w ramach umoéw. Powinno sie wskaza¢ kwalifikacje i doswiadczenie powyzszych oséb. Nie nalezy podawac
danych osobowych tych osdb.

Ponadto nalezy zawrze¢ wktad wtasny i zasoby rzeczowe oferenta, ktére oferent przewiduje wykorzysta¢ przy realizacji

3) Organ w ogloszeniu o otwartym konkursie ofert moze odstapi¢ od wymogu sktadania dodatkowych informacji dotyczacych rezultatéw
w realizacji zadania publicznego, jezeli rodzaj zadania uniemozliwia ich okreslenie.




zadania.

O ile oferent planuje w ramach wktadu wtasnego wnies¢ do zadania srodki finansowe nalezy w tej czesci wskazaé kwote
oraz zrddta, z ktérych bedg pochodzi¢ (sktadki cztonkowskie, 1% darowizn).

Jezeli oferent planuje w ramach realizacji zadania pobiera¢ wptaty od grupy docelowej nalezy odrebnie wykazaé te kwote.

V. Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego

W tabeli mozna dodawac kolejne wiersze. Nie mozna usuwac kolumn. Kolumny Rok 1, Rok 2, Rok 3 wypetniane sa
wytgcznie przy zadaniach wieloletnich (przy zadaniach jednorocznych w.w. kolumny przekreslamy lub w poszczegdinych
wierszach wstawiamy ,,-,,.

V.A Zestawienie kosztéw realizacji zadania %
(w sekcji V-A nalezy skalkulowac i zamiesci¢ wszystkie koszty realizacji zadania niezaleznie od Zrédtfa finansowania
wskazanego w sekcji V-B)

. Koszt . Wartos¢ [PLN]
. Rodzaj . Liczba
Lp. Rodzaj kosztu . jednostkowy | .
miary [PLN] jednostek | Razem Rok 1 Rok 2 Rok 3%
. Koszty realizacji dziatan

Kalkulacja kosztéw realizacji zadania jest budzetem zadaniowym. Oznacza to, ze oferent wskazuje wszystkie koszty
merytoryczne niezbedne do realizacji poszczegdlnego dziatania.

1.1 Dziatanie 1

(przy kazdym
dziataniu nalezy
wpisac jego
nazwe/ tytut
spdjnie z tabelg cz.
11 4)

(np. dziatania

przygotowawcze)

1.1.1. | Koszt 1 osoby, sztuki,
(w kazdym wierszu | zestawy, km.,
wpisujemy osobo-godz.
konkretng nazwe sezon/runda
kosztu
np. zakup paliwa)

1.1.2. | Koszt 2

1.2. Dziatanie 2
(np. realizacja
zadania)

1.2.1. | Koszt 1

(np.
wynagrodzenie)

1.2.2. | Koszt 2
(art. zakup art.
Spoz.)

1.2.3. | Koszt 3
(np. zakup mat.
biurowych)

1.3. Dziatanie 3

1.3.1. | Koszt 1

1.3.2. | Koszt 2

Suma kosztow realizacji zadania

Il Koszty administracyjne
Limit kosztow administracyjnych reguluje ogtoszenie konkursowe.

1.1, Koszt 1 godziny,
(np. ksiegowos(¢) osobo-

4) Tabele nalezy rozszerzyé w przypadku realizacji oferty w dtuzszym okresie.




godziny,
miesigc

I.2.

Koszt 2

Suma kosztéw administracyjnych

Suma wszystkich kosztow realizacji zadania

V.B Zrédta finansowania kosztéw realizacji zadania

Lp. Zrédto finansowania kosztéw realizacji zadania Wartosc Udziat [%]
[PLN] (udziat procentowy we
wszystkich pozycjach
okreslamy w stosunku do
sumy wszystkich kosztéw
realizacji zadania)
Suma wszystkich kosztow realizacji zadania 100
Planowana dotacja w ramach niniejszej oferty
Wkitad wtasny® Wypetni¢ zgodnie z przypisem.
3.1. [ Wktad wtasny finansowy
Nalezy wskazac spdjne z informacja wskazang w cz. IV. 2;
Wszystkie srodki finansowe, ktére oferent wniesie do zadania
(z wyjatkiem optat pobranych od grupy docelowej zadania).
3.2. | Wktad wtasny niefinansowy (osobowy i rzeczowy) — nalezy
wyceni¢ wktad osobowy.
4, Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania
Nalezy wskazac spéjnie z informacja wskazang w cz. IV. 2i VI;
Srodki finansowe, ktére oferent pozyska w ramach dziatalnosci
odptatnej z optat od grupy docelowej — jesli takie beda pobierane.
V.C Podziat kosztow realizacji zadania pomiedzy oferentow®
Tabele wypetnia sie wytacznie w przypadku oferty wspélnej (oferte co najmniej ztozyto 2 oferentéw).
Lp. Zrédto finansowania kosztéw realizacji Wartos¢ [PLN]
zadania
Razem Rok 1 Rok 2 Rok 37)
Oferent 1
2. Oferent 2
Oferent 3

Suma wszystkich kosztow realizacji zadania

VI,

Inne informacje

1. Deklaracja o zamiarze odptatnego lub nieodptatnego wykonania zadania publicznego.

2. Dziatania, ktoére w ramach realizacji zadania publicznego bedg wykonywac poszczegdlni oferenci oraz sposéb
ich reprezentacji wobec organu administracji publicznej — w przypadku oferty wspdlnej.

3. Inne dziatania, ktére moga mie¢ znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnoszace sie do kalkulacji
przewidywanych kosztow oraz oswiadczen zawartych w sekcji VII.

Nalezy wypetnic !!!
JEZELI przy realizacji zadania beda pobierane optaty od uczestnikéw nalezy napisac:

1) jak bedzie wygladat sposdb pobierania optaty (np. wptata na konto, zakup biletu, gotéwka w dniu wyjazdu itp.),
2) podac¢ kwote optaty jednostkowej a jezeli sg rozne to trzeba wymienié wszystkie i napisa¢ dlaczego sie rdznig),
3) podac taczng wartos¢ odptatnosci (np. 5 uczestnikdw x 10 zt = 50 zt).

W przypadku wielu imprez nalezy kazdg osobno rozpisac.

JEZELI nie przewiduje sie pobierania optaty nalezy napisa¢ ,,nie dotyczy”.

Ponadto nalezy tu wskazac wszelkie istotne informacje, ktdre majg znaczenie przy prawidtowym zrozumieniu zadania.
O ile jest taka potrzeba nalezy ztozy¢ tu wyjasnienia w zakresie ponizszych oswiadczen.

5)Suma pdl 3.1.i3.2.
&) Sekcje V.C nalezy uzupetni¢ w przypadku oferty wspdlnej.
7) Tabele nalezy rozszerzyé w przypadku realizacji oferty w dtuzszym okresie.




Vil.Oswiadczenia

Nalezy dokona¢ skreslerh umozliwiajgcych jednoznaczne odczytanie deklaracji oferenta.
Potencjalne niescistosci nalezy wyjasni¢ w cz. VI.

Nie wykresla sie punktu 2 oswiadczenia (nie ma tam ,*”).

Oswiadczam(-my), ze:

1)
2)

3)
4)
5)

6)
7)

proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wytgcznie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego oferenta(-téwy);
pobieranie sSwiadczeri pienieznych bedzie sie odbywa¢ wytacznie w ramach prowadzonej odptatnej dziatalnosci pozytku
publicznego;

oferent*/oferenci* sktadajacy niniejsza oferte nie zalega(-jg)*/zalega(-ja)* z optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan
podatkowych;

oferent*/oferenci* sktadajgcy niniejsza oferte nie zalega(-ja)*/zalega(-jg)* z optacaniem naleznosci z tytutu sktadek na
ubezpieczenia spoteczne;

dane zawarte w czesci Il niniejszej oferty sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sagdowym*/wtasciwg ewidencja*;

wszystkie informacje podane w ofercie oraz zatgcznikach sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym;

w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywaniem danych
osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemdéw informatycznych, osoby, ktérych dotycza te dane, ztozyty stosowne
oswiadczenia zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy 0s6b upowaznionych
do sktadania o$wiadczen woli w imieniu oferentéw)

ZALACZNIKI — zatgcza sie, jesli w ogtoszeniu konkursowym sg wskazane.



