Zatgcznik nr 2
do zapytania ofertowego nr OR.272.1.8.2015.DM

WZOR UMOWY NR ....../OR/2015

Zawarta w dniu .........2015 r. pomigedzy Powiatem Elblgskim reprezentowanym przez Zarzad Powiatu
w Elblagu zwanym dalej Zleceniodawcg w imieniu ktérego dziataja;

1. Maciej Romanowski — Starosta Elblgski

2. Zbigniew Lichuszewski — Wicestarosta Elblaski

przy kontrasygnacie Skarbnika Powiatu — Edwardy Mazurkiewicz,

zwanym dalej Zamawiajacym,

w imieniu, ktérego dziata:
zwanym dalej Wykonawca,
§1
1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego powszechnych

ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i dorgczania przesytek pocztowych na rzecz Starostwa Powiatowego w Elblagu.

2. Wykonawca zobowigzany jest $wiadczy¢ ustugi pocztowe zgodnie z powszechnie obowigzujacymi
przepisami prawa, a w szczegdlnosci Ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U.
z 2012 r., poz. 1529.), Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 29 kwietnia 2013 r w sprawie
warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r. , poz.
545), Rozporzgdzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003r w sprawie reklamacii
powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesylki rejestrowanej i przekazu pocztowego (Dz. U. z 2003
r. Nr 183, poz. 1795 z pézn. zm.), Swiatowg Konwencjg Pocztowg - Protokdt Koricowy - Bukareszt
2004, (Dz. U. z 2007 r. Nr 206, poz. 1495), Regulaminem dotyczacym Paczek pocztowych - Protokot
Koncowy - Berno 2005 (Dz. U.z 2007 r. Nr 108, poz. 745), Regulaminem Poczty Listowej - Protokét
Koncowy - Berno2005 (Dz. U. z 2007 r. Nr 108, poz. 744 ).

3. Wykonawca o$wiadcza, iz jest uprawniony do wykonywania dziatalnosci pocztowej na podstawie
wpisu do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego zgodnie z ustawa, o ktorej mowa w ust. 2 pkt.
1, na okres realizacji niniejszej umowy.

4. Naleznosci uiszczane beda przez Zamawiajacego z dotu. Przez optate z dotu nalezy rozumie¢ optate
w catosci wniesiong przez Zamawiajacego, bezgotéwkowo, poprzez polecenie przelewu w terminie
pdzniejszym niz:

a) nadanie przesytek,

b) odbior przesytek rejestrowanych zwracanych do Nadawcy po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia/ wydania odbiorcy,

c) Swiadczenie ustugi poczta firmowa.



§2
Wykonawca zobowigzany jest poinformowa¢ Zamawiajacego:

1) o zawieszeniu albo zakonczeniu wykonywania dziatalnosci pocztowej, w terminie 3 dni od daty
zawieszenia albo zakonczenia tej dziatalno$ci,

2) 0 zlozeniu wniosku o wykreslenie wpisu z rejestru operatoréw pocztowych, w terminie 3 dni od daty
ztozenia takiego wniosku,

3) o ofrzymaniu decyzji wydanej przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej o zakazie
wykonywania dziatalno$ci pocztowej objetej wpisem do rejestru, w terminie 3 dni od daty otrzymania tej
decyzji.

§3

W ramach przedmiotu umowy, okre$lonego w ust. 1, szacunkowe ilosci przesytek, z podziatem
na ich rodzaje, ktére bedg nadawane w okresie 12 miesiecy, okreslone zostaly w formularzu ofertowym.
Podane w nim iloci stuzg jedynie orientacyjnemu okresleniu wielkosci przedmiotu umowy i bedg
ulegaty zmianie w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie
dochodzit roszczen z tytulu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji umowy.

§4
Zamawiajacy zobowigzuije sie do:

1) wtasciwego opakowania i zabezpieczenia przesytki do nadania zgodnie z normami obowigzujgcymi
w zaleceniach Wykonawcy,

2) umieszczania w sposob trwaly i czytelny informacji na przesylce jednoznacznie identyfikujace]
adresata i nadawce oraz oznaczenia rodzaju i kategorii przesytki zgodnie z zaleceniami Wykonawcy,

3) wypetniania rejestrow nadawczych dla przesylek rejestrowanych w ilosci egzemplarzy wymaganych
przez Wykonawce, oraz dodatkowych dokumentow niezbednych do realizacji konkretnej ustugi,

4) przygotowania okresowych zestawien ilosciowych przesytek nierejestrowanych.

5) umieszczania na przesytkach w miejscu wyznaczonym przez Wykonawce znaku optaty za ustugi
pocztowe wymienione w § 1,

6) wykonawca ma prawo do odmowy przyjecia przesytek, jesli nie spetniajg one warunkow okreslonych
w aktach prawnych, o ktérych mowa w § 1 ust. 2.

§5

1. Przesytki pocztowe bedg dostarczane przez 5 dni w tygodniu od poniedziatku do piatku do godz.
10:30 do siedziby Zamawiajacego - ul. Saperéw 14A, 82-300 Elblag - sekretariat (pokdj 106).

2. Odbior przesytek przez Wykonawce dokonywany bedzie w siedzibie Zamawiajgcego w sekretariacie
(pokoj 106) codziennie w dni robocze /poniedziatek - pigtek/ w godz. 13.30 - 14.00.



3. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata/potwierdzenie
odbioru/ niezwtocznie po dostarczeniu przesyiki, nie pdzniej jednak, niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia
jej doreczenia. W przypadku nieobecnoéci adresata, Wykonawca pozostawia zawiadomienie o probie
dostarczenia przesytki /awizo/ ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebraC przesytke. Po
uptywie terminu odbioru przesylka zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie
odebrania przez adresata.

4.Przedmiot zamowienia obejmuje takze zwrot do siedziby nadawcy niedorgczonych przesytek
niezwiocznie po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia.

5. Zamawiajacy bedzie korzystat wylacznie ze swojego opakowania przesylek, nie dopuszcza sie
stosowania opakowan Wykonawcy.

6. Znaczek optaty pocztowej zostanie zastgpiony pieczecig wykonang wediug wzoru dostarczonego
przez Wykonawce.

§6
1. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ bezptatne formularze potwierdzen odbioru.

2. Od Wykonawcy wymaga sie, aby ustuga doreczania przesylek pocztowych $wiadczona byta do
kazdego wskazanego przez Zamawiajgcego adresu w kraju i za granicg objetego Porozumieniem ze
Swiatowym Zwiazkiem Pocztowym.

3. Nadawanie przesytek objetych przedmiotem zaméwienia, nastepowaé bedzie w tym samym dniu,
w ktorym nastapit odbiér przesytek przez Wykonawce z siedziby Zamawiajgcego.

4. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przesuniecie nadania przesytek na dzien nastgpny w przypadku
uzasadnionych zastrzezen dotyczacych odebranych przesytek (nieprawidiowe opakowanie, brak
petnego adresu, niezgodnos¢ wpisow do dokumentéw nadawczych z opisami na przesytkach, brak
znakow optaty) i braku mozliwosci ich wyjasnienia z Zamawiajacym.

§7

1. Wykonawca zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony przetwarzanych danych
osobowych zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.].
Dz. U.z2002r., Nr 101, poz. 926 z p6z. zm.).

2. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za ewentualne skutki dziatania niezgodnego z przepisami,
o ktorych mowa w ust. 1. Zamawiajgcy realizuje obowigzki Administratora Danych Osobowych
okreslone w przywotanej w ust. 1 ustawie.

3. Wykonawca oSwiadcza, ze systemy wykorzystywane w procesie przetwarzania danych osobowych
spefniajg wymogi zawarte w Rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29
kwietnia 2004r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do
przetwarzania danych osobowych (Dz.U. z 2004 r, Nr 100, poz. 1024) (jezeli dane osobowe bedg
przetwarzane w systemach informatycznych).



4. Wykonawca zapewnia, ze przetwarzane dane osobowe beda wykorzystywane wylacznie w celu
realizacji umowy.

5. Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce do natychmiastowego powiadamiania Administratora Danych
Osobowych o stwierdzeniu prob lub faktu naruszenia poufnosci danych osobowych przetwarzanych
w wyniku realizacji umowy.

6. Wykonawca na pisemne zadanie Administratora Danych Osobowych umozliwia Zamawiajgcemu
przeprowadzenie kontroli procesu przetwarzania i ochrony danych osobowych w sytuacjach
odnotowania incydentu, o ktérym mowa w ust. 5.

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ rozwigzania Umowy w przypadku stwierdzenia omijania
przez Wykonawce warunkow bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych.

8. Wykonawca jest obowigzany do zachowania nalezytej starannosci w zakresie uzasadnionym
wzgledami technicznymi lub ekonomicznymi przy zabezpieczaniu urzadzen i obiektow
wykorzystywanych przy $wiadczeniu ustug pocztowych oraz zbiordw danych przed ujawnieniem
tajemnicy pocztowe.

9. W przypadku wykonania przedmiotu przy pomocy podwykonawcow Wykonawca ponosi wobec
Zamawiajgcego petng odpowiedzialnos¢ za $wiadczone ustugi.

10. Wykonawca zobowigzany jest do potwierdzenia odbioru przesytki nadanej przez Zamawiajacego
w wykazie przesytek nadanych zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 7 grudnia 2011 .
w sprawie organizacji i funkcjonowania kancelarii tajnych oraz sposobu i trybu przetwarzania informacji
niejawnych (Dz. U. Nr 276, poz. 1631 z pdzn. zm).

§8

1. Umowe zawiera sie na czas okreslony od dnia 1.01.2015 roku do dnia 31.12.2016 roku {j. przez
okres 12 miesiecy.

2. Strony ustalajg miesieczny okres rozliczeniowy. Podstawg obliczania wynagrodzenia Wykonawcy za
przesytki doreczone w miesiecznym okresie rozliczeniowym bedg stawki podane w ofercie.

3. Nalezno$¢ ustalona wg zasad okreslonych w ust. 2, bedzie okre$lona w fakturach VAT wystawianych
po zakonczeniu okresu rozliczeniowego.

4, Termin ptatnosci faktur VAT, o ktdrych mowa w ust. 3, wynosi 21 dni od daty ich otrzymania przez
Zamawiajacego. Za date ptatnosci uznaje sie date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

5. Strony ustalaja, ze okresem rozliczeniowym jest miesiac kalendarzowy.

6. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do regulowania naleznosci na rachunek bankowy wskazany przez
Wykonawce w fakturach VAT.

7. Strony ustalaja, ze faktury VAT, o ktérych mowa w ust. 6 bedg wystawiane i przesytane na adres
Zamawiajgcego.



§9

1. W przypadku nieterminowego regulowania naleznosci Wykonawca moze obcigzy¢ Zamawiajacego
odsetkami ustawowymi.

2. Z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania powszechnej ustugi pocztowej, Zamawiajgcemu
przystuguje odszkodowanie:

1) za utrate przesytki poleconej - w wysokoéci zadanej przez Zamawiathego, nie wyzszej jednak niz
piecdziesieciokrotnos¢ opfaty pobranej przez Wykonawce za traktowanie przesytki jako przesytki
poleconej;

2) za utrate paczki pocztowej- w wysokosci zadanej przez Zamawiajacego, nie wyzszej jednak niz
dziesieciokrotnos¢ optaty pobranej za jej nadanie;

3) za utrate przesytki z zadeklarowang wartoscig- w wysokosci zadanej przez Zamawiajacego, nie
wyzszej jednak niz zadeklarowana wartos¢ przesytki;

4) za ubytek zawartosci lub uszkodzenie paczki pocztowej lub przesyiki poleconej- w wysokosci zadanej
przez Zamawiajacego lub w wysokosci zwyktej wartosci utraconych lub uszkodzonych rzeczy, nie
wyzszej jednak niz maksymalna wysokos¢ odszkodowania, o ktérym mowa w pkt 1 lub 2;

5) za ubytek zawartosci przesylki z zadeklarowang warto$cia- w wysokosci zwyktej wartosci utraconych
rzeczy, odszkodowanie, o ktérym mowa nie moze by¢ wyzsze niz zadeklarowana wartos¢ przesytki,

6) za uszkodzenie zawartoSci przesytki z zadeklarowana warto$cig- w wysokosci zwykte] wartosci
rzeczy, ktorych uszkodzenie stwierdzono; odszkodowanie, o ktérym mowa nie moze by¢ wyzsze niz
zadeklarowana warto$¢ przesyiki.

4, W razie nie doreczenia przez Wykonawce poszczegélnych przesytek, Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 10 % opfaty za dang przesytke.

5. Strony uzgadniajg, ze w razie naliczenia przez Zamawiajgcego kar umownych, Zamawiajacy potraci
z wynagrodzenia kwote stanowigcg réwnowarto¢ tych kar i tak pomniejszone wynagrodzenie wyptaci
Wykonawcy.

§10

1. Kazda ze Stron moze rozwigza¢c umowe za jej uprzednim, pisemnym wypowiedzeniem
z zachowaniem dwumiesigcznego okresu wypowiedzenia.

2. Strony zastrzegajg sobie prawo do krétszego niz dwumiesiecznego terminu wypowiedzenia
w przypadku zmiany - w trakcie obowigzywania umowy - obowigzujacych przepisdw prawnych,
dotyczacych dziatalnosci pocztowej, jezeli wejscie w zycie tych przepisdw uniemozliwi realizacje
umowy.

3. Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe bez wypowiedzenia, jezeli Wykonawca nie dotrzymuje
warunkow umowy, po uprzednim pisemnym wezwaniu Wykonawcy do przywrdcenia stanu zgodnego
z umowg oraz obowigzujacymi przepisami, w terminie pieciu dni od otrzymania wezwania



4. Wykonawca moze rozwigzaC umowe bez wypowiedzenia, jezeli Zamawiajacy nie dotrzymuje
warunkow umowy, po uprzednim pisemnym wezwaniu Zamawiajgcego do przywrdcenia stanu zgodnie
Z umowg oraz obowigzujacymi przepisami, w terminie pigciu dni od otrzymania wezwania.

5. Rozwigzanie umowy bez wypowiedzenia nastepuje z zachowaniem formy pisemnej oraz z podaniem
przyczyny rozwigzania.

6. W przypadku wypowiedzenia umowy przez Zamawiajacego na podstawie ust. 3 Zamawiajacemu
przystuguje od Wykonawcy kara w wysokosci 2 % wartosci szacunkowej umowy (osiemnascie tysiecy
ztotych).

§11

1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego
oraz przepisy regulujgace dziatalno$¢ pocztowa,

2. Spory mogace wynikngaé ze stosunku objetego niniejsza umowg strony beda rozwigzywaty
polubownie a w przypadku braku takiej mozliwosci poddadza pod rozstrzygniecie sgdu wtasciwego dla
siedziby Zamawiajgcego.

§12

Umowa zostata sporzadzona w 4 jednobrzmigcych egzemplarzach, po 2 dla kazdej ze stron.

Zamawiajacy Wykonawca



